ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie wiasciwe dla zaméwien o wartosci ponizej 130 000 zt, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 tejze
ustawy, prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.).

ZAMAWIAJACY: Europejskie Centrum Ksztalcenia i Wychowania Ochotniczych Hufcow Pracy
Roskosz 23, 21-500 Biala Podlaska, NIP: 537 21 40 912
reprezentowanym przez: Dyrektora ECKiW — Karola Sudewicza

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przeprowadzenie grupowego i indywidualnego wsparcia psychologicznego, lacznie w wymiarze 100 godz.
dla grupy mtodziezy w wieku 15-18 lat w Europejskim Centrum Ksztatcenia i Wychowania Ochotniczych Hufcow
Pracy.

Zamoéwienie obejmuje zapewnienie dyzuréw w budynku Internatu ECKiW OHP, w okresie od podpisania
umowy do 24.06.2022r. ( 50 godzin) oraz od dnia 01.09.2022r. do dnia 15.11.2022r. (50 godzin) Podczas dyzuréw
wykonawca w oparciu o przygotowany harmonogram, bedzie realizowat zajecia grupowe oraz indywidualne dla
uczestnikow Europejskiego Centrum Ksztatcenia i Wychowania OHP w Roskoszy:

— Grupowe wsparcie psychologiczne — treningi i warsztaty — w wymiarze 2 godzin tygodniowo w formie

trening6w i warsztatow. (facznie 40 godzin)

— Indywidualne wsparcie psychologiczne — w wymiarze 3 godzin tygodniowo, w formie indywidualnych

konsultacji. Lacznie 60 godzin.
Zajecia zostang przeprowadzone internatu ECKiW w Bialej Podlaskiej przy ulicy Sikorskiego5
Szczegélowy opis przedmiotu umowy stanowi zalacznik Nr 1 do zapytania.

Termin realizacji zadania:

— Od podpisania umowy tj. kwiecien - czerwiec 2022 r., oraz wrzesien-pazdziernik 2022 r.

— Czas pracy 0s6b udzielajacych wsparcia psychologicznego to 5 godzin tygodniowo. Zamawiajacy zaleca 2
godz. Grupowego i 3 godziny indywidualnego wsparcia psychologicznego. Za jedna godzing ustugi
psychologicznej uznaje si¢ jedng godzing zegarows.

PLATNOSC ZA WYKONIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Platno$¢ bedzie realizowana w dwoch czesciach za okres od podpisania umowy tj. kwiecieti - czerwiec 2022
r., oraz wrzesien-pazdziernik 2022 r.

SZCZEGOLOWE INFORMACJE O POSTEPOWANIU I UDZIELENIU ZAMOWIENIA:
Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Ze strony
Zamawiajacego uprawnionym do udzielania wyjasnien jest:
Krzysztof Semeniuk — Kierownik internatu, email: k.semeniuk@ohp.pl, Tel: 797685514

KRYTERIA WYBORU OFERT: cena — 100 proc.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
W formie pisemnej wedtug zataczonego wzoru dotaczonego do zapytania.

MIEJSCE I TERMIN ZE.OZENIA OFERT:
Oferte na formularzu oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 7.04.2022r. w formie pisemnej na adres:
ECKiW OHP, Roskosz 23, 21-500 Biata Podlaska lub
elektronicznie na adres eckiwroskosz@ohp.pl lub
osobiscie w siedzibie zamawiajgcego w sekretariacie.

W zalaczeniu: ZAMAWIAJACY:
1. Opis przedmiotu umowy
2. Formularz ofertowy. DYREKTOR

etkiego Centrum
tatcenia i WychowaniafOHP

3. Wzér umowy

Roskosz dnia 30-03-2022 dr Karol Sudewicz
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Zalgcznik Nr 1
Szczegolowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

1. Przedmiot ustugi

Przeprowadzenie - grupowego i indywidualnego  wsparcia psychologicznego, lgcznie
w wymiarze 100 godzin dla grupy mlodziezy w wieku 15-18 lat w Europejskim Centrum Ksztalcenia
i Wychowania Ochotniczych Hufcéw Pracy.

Zamé6wienie obejmuje zapewnienie dyzuréw w budynku Internatu ECKiW OHP, w okresie od
podpisania umowy do 24.06.2022r. ( 50 godzin) oraz od dnia 01.09.2022r. do dnia 15.11.2022r. (50 godzin)
Podczas dyzuréw wykonawca w oparciu o przygotowany harmonogram, bedzie realizowat zajecia grupowe
oraz indywidualne dla uczestnikéw Europejskiego Centrum Ksztatcenia i Wychowania OHP w Roskoszy:

a) Indywidualne wsparcie psychologiczne — w wymiarze 3 godzin tygodniowo, w formie indywidualnych
konsultacji. Lacznie 60 godzin. _
Celem zajec jest pomoc w rozwigzywaniu zdiagnozowanych, osobistych problem6w uczestnikéw zwigzanych
np. z sytuacja - rodzinng, nieradzeniem sobie ze stresem i agresja,  konfliktami
z réwiesnikami, uzaleznieniami, barierami w kontaktach interpersonalnych, niska samoocena
i motywacja do podejmowania konstruktywnych dzialan. Forma wsparcia nie jest obowigzkowa
i skierowana gléwnie do os6b, ktére bedg potrzebowaly pomocy w tym zakresie. Przed rozpoczeciem zajeé
Wykonawca opracuje harmonogram zajeé, ktéry dostarczy zamawiajacemu. Kazda godzina udzielonych
indywidualnych porad psychologicznych musi by¢ potwierdzona wlasnorgcznym podpisem uczestnika
i psychologa.
b) Grupowe wsparcie psychologiczne — treningi i warsztaty — w wymiarze 2 godzin tygodniowo w formie
treningéw i warsztatéw. (facznie 40 godzin) :
Grupa uczestnikéw bioracych udziat w przedsigwzigciu nie moze przekraczaé 10-0s6b, jednorazowo.
Zajecia polegac beds przede wszystkim na wzmocnieniu kompetencii spotecznych uczestnikéw projektu oraz
na zbudowaniu zaufania wobec grupy. W ramach treningu powinny zostaé zrealizowane zajecia z zakresu
integracji, komunikacji, negocjacji i rozwiazywania sytuacji konfliktowych. Ponadto w ramach warsztatéw
powinny zosta¢ zorganizowane szkolenia ksztaltujace umiejgtnosci radzenia sobie w trudnych sytuacjach
zyciowych, w celu podwyzszenia samodzielnosci i zwigkszenia szans znalezienia zatrudnienia. Podczas zajed
miodziez nauczy si¢ jak samemu radzié sobie w sytuacjach kryzysowych i/lub gdzie si¢ skutecznie zwrécié
o pomoc. Zaklada si¢ przykladowo, ze milodziez bedzie uczestniczyla w symulacji rozwigzywania
hipotetycznych probleméw, z ktérymi moglaby si¢ zetkngé np.: stres, agresja, uzaleznienie, niska samoocena,
odrzucenie itp. warsztaty majq réwniez na celu zwigkszenie motywacji do rozwoju osobistego. Uzupelieniem
zaje¢ grupowych beda indywidualne konsultacje psychologiczne.
Przed rozpoczgciem zaje¢ Wykonawca opracuje konspekt oraz harmonogram zaje¢, ktory dostarczy
Zamawiajgcemu. -

2. Warunki realizacji uslugi: :

Przy skladaniu oferty i podpisaniu umowy Wykonawca oswiadczy, ze osoby ktére wykonywaé bedg
zlecenie posiadaja zgodnie z obowigzujacym prawem nalezyte kompetencje, uprawnienia, przygotowanie
zawodowe oraz doloza nalezytej starannosci w celu wykonania przedmiotu umowy. Za czynnoséci wykonane
przez te osoby Wykonawca odpowiada jak za wiasne dziatanie. -

W zakresie posiadania uprawniefi do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci Zamawiajacy wymaga
posiadania:

— w przypadku oséb fizycznych — uprawnienie do wykonywania zawodu psychologa (dyplom magistra
psychologii), ' '

— W przypadku oséb prawnmych i innych podmiotéw - wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzony przez wlasciwy miejscowo Wojewddzki Urzad Pracy lub akredytacja MEN (wymagane jest
oswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych).

3. Usluga sklada si¢ z nastepujgeych zadan:

— Indywidualne konsultacje, obejmujgce diagnoze indywidualnych potrzeb i probleméw.

— Zapewnienie psychologicznego wsparcia. ‘

— Stale dyzury terapeuty.

— Pomoc w rozwigzywaniu sytuacji trudnych (m.in. pomoc w rozwigzywaniu osobistych probleméw
uczestnikow zwigzanych np. 2z sytuacjs rodzinng, nieradzeniem sobie ze stresem
i agresja, konfliktami z réwiesnikami, uzaleznieniami, barierami w kontaktach interpersonalnych, niskg
samoocen oraz motywacja do podejmowania konstruktywnych dzialafi).
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Pomoc w interwencjach kryzysowych, w tym diagnozowanie sytuacji wychowawczych w celu wspierania
rozwoju, okreslenia odpowiednich form pomocy psychologiczno-pedagogicznej, w tym dzialan
profilaktycznych, = mediacyjnych i  interwencyjnych  wobec uczestnikow,  rodzicé6w
i wychowawcéw oraz przeprowadzenie indywidualnego wsparcia i poradnictwa psychologicznego.
Prowadzenia kart informacyjnych wsparcia danego uczestnika OHP- termin spotkan/czestotliwosé,
zalecenia co do dalszych kierunkéw pracy wychowawczej oraz systematycznego przekazywania ich
wychowawcy poszczegblnych uczestnikéw/ kierownikowi jednostki.

Niezwlocznego informowania wychowawcy i kierownika jednostki o ewentualnych stwierdzeniach
zagrozenia dla zdrowia i zycia uczestnika OHP Iub szczegélnie trudnej sytuacji rodzinnej, wymagajacej
interwencji stosownych shuzb. Udzielenia wsparcia kadrze OHP
w zakresie uruchomienia stosownych procedur postepowania.

Sporzadzenie ogélnego raportu koficowego z wynikéw przeprowadzonych dziatafi, zawierajacego
wnioski dot. kierunkéw rekomendowanych dziatan wychowawczych.

4. Konsultacja zostang przeprowadzone w pomieszczeniach:

Internatu ECKiW w Biatej Podlaskiej przy ulicy. Wiadystawa Sikorskiego5;

zapewniajacych nieskrgpowang prace z uczestnikiem, petng poufnosé i dyskrecje prowadzonych rozméw,
bez ingerencji 0s6b trzecich; :

wyposazonym W podstawowy sprzet biurowy tj. krzesta, biurko/stolik, sprzet komputerowy
z dostgpem do Internetu;

speliajgce warunki BHP i Ppoz.

Konsultacje beda si¢ odbywaly wedlug harmonogramu uzgodnionego W  porozumieniu
z Kierownikiem Zamawiajacego, w godzinach ustalonych z uczestnikiem, Jjednak nie wczesniej niz od
godz. 8% i nie pézniej niz do godziny 21%.

S. Termin realizacji zadania:

Od podpisania umowy tj. kwiecien - czerwiec 2022 r., raz wrzesien-pazdziernik 2022 r.

Czas pracy 0séb udzielajacych wsparcia psychologicznego to 5 godzin tygodniowo. Zamawiajacy zaleca
2 godz. Grupowego i 3 godziny indywidualnego wsparcia psychologicznego. Za jedng godzine ustugi
psychologicznej uznaje si¢ jedna godzing zegarows. ~
Wykonawca zobowigzany bedzie do informowania zamawiajacego niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz
w  nastegpnym dniu roboczym od zaistnienia zdarzenia (telefonicznie Ilub e-mailem)
o trudnosciach w realizacji zadania.

Zamawiajgcy informuje, ze Wykonawca bedzie zobowiazany do $wiadczenia ushug w trybie
interwencyjnym z wymagana obecnoscig. W sytuacjach uniemozliwiajgcych osobiscie §wiadczenie ushugi
interwencyjnej, wykonawca moze $wiadczy¢é ustugi w innym miejscu lub za pomoca $rodkéw
porozumiewania si¢ na odleglo$é (Internet, telefon).

Uzyskane w trakcie badania informacje i dane zostang zgromadzone i zgodnie z przepisami RODO bedg
uzytkowane z  zachowaniem najwyzszej poufnosci oraz  odpowiedzialno$ci etycznej
i zawodowej 0s6b zaangazowanych w realizacje zadania.

Dopuszcza si¢ mozliwosé przeprowadzenia ustugi on-line w przypadku zaostrzenia stanu zagrozenia
epidemicznego lub wprowadzenia nowych przepiséw.

W zwiazku z wprowadzeniem na podstawie Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20.03.2020 Dz.U.
2020.491 w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii Wykonawca
zobowigzany jest do stosowania si¢ do wytycznych, a w szczegblnosci zachowania dystansu spotecznego,
dezynfekcji.
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Zalgcznik Nr.2

............................................

Pieczeé firmowa Wykonawcy
FORMULARZ OFERTOWY

Na przeprowadzenie grupowege i indywidualnego wsparcia psychologicznego, lgcznie
w wymiarze 100 godzin dla grupy mlodziezy w wieku 15-18 lat w Europejskim Centrum Ksztalcenia
i Wychowania Ochotniczych Hufcéw Pracy.

Szczegélowy zakres zaméwienia opisany jest w zalgczniku do zapytania ofertowego oraz
WZOru umowy.

1. Dane Wykonawcy
Nazwa Wykonawcey: ........ccccuvveniirnninniiinnineennnnnnn.. e et e et et et e e tee et e nae e aaaaan

2. Cena oferty '
Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z wymogami zawartymi w opisie przedmiotu
zamowienia za 1aczng cene w wysokosci:

netto ............... A,
STOWIEE! «.ooeiiiii e
uwzgledniajac podatek VAT w wysokosci 23%
brutto ............... z,
SIOWHIC: ... e
Oswiadczenia:
1) Oswiadczam (y), ze cena zawarta w foqnularzu ofertowym pozostanie niezmienna przez okres trwania
umowy, :

2) Spemiam(-y) warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego okreslone w art. 22
ust. 1 ustawy. : '

3) Posiadam(-y) uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakiadajg obowigzek posiadania takich uprawnier:
- Posiadam(-y) niezbedng wiedze i doéwiadczenie oraz dysponujg(-emy) potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawimy pisemne zobowigzanie innych
podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zam6wienia;
- Znajduje(-emy) si¢ w sytuacji ekonomiczne;j i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia;

4) Nie podlegam(-my) wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w oparciu
o przestanki wskazane w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zaméwieh publicznych
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Zalgcznik Nr 3
Umowa nr ....../2022

Zawartaw dniu ........... 2022r. pomiedzy:
Europejskie Centrum Ksztalcenia i Wychowania Ochotniczych Hufcéw Pracy
Roskosz 23, 21-500 Biata Podlaska NIP: 537-21-40-912
reprezentowana przez:
Karola Sudewicza - Dyrektora ECKiW OHP w Roskoszy
zwanym w tresci Zamawiajgcym,
a

.........................................

REGON. ................ zsiedzibgw ...........c..e........ e
zwanym w tresci Wykonawca, zostala zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1
Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania przeprowadzenie grupowego
i indywidualnego wsparcia psychologicznego, lgcznie w wymiarze 100 godzin dla grupy mlodziezy w
wieku 15-18 lat w Europejskim Centrum Ksztalcenia i Wychowania Ochotniczych Hufcéw Pracy.

. Zamé6wienie obejmuje zapewnienie dyzuréw w budynku Internatu ECKiW OHP, w okresie od podpisania

umowy do 24.06.2022r. ( 50 godzin) oraz od dnia 01.09.2022r. do dnia 15.11.2022r. (50 godzin) Podczas
dyzuréw wykonawca w oparciu o przygotowany harmonogram, bedzie realizowat zajecia grupowe oraz
indywidualne dla uczestnikéw Europejskiego Centrum Ksztalcenia i Wychowania OHP w Roskoszy:
Indywidualne wsparcie psychologiczne — w wymiarze 3 godzin tygodniowo, w formie indywidualnych
konsultacji. Lacznie 60 godzin.

Grupowe wsparcie psychologiczne - treningi i warsztaty — w wymiarze 2 godzin tygodniowo w formie
treningéw i warsztatéw. (tacznie 40 godzin)

Konsultacje beda si¢ odbywaly wedlug harmonogramu uzgodnionego w  porozumieniu
z Kierownikiem Zamawiajacego, w godzinach ustalonych z uczestnikiem, Jjednak nie wczesniej niz od
godz. 8% i nie pézniej niz do godziny 21%.

Termin realizacji przedmiotu umowy od podpisania umowy tj. kwiecief - czerwiec 2022 I., raz wrzesiefi-
pazdziernik 2022 r.

Czas pracy os6b udzielajacych wsparcia psychologicznego to 5 godzin tygodniowo. Zamawiajacy zaleca 2
godz. Grupowego i 3 godziny indywidualnego wsparcia psychologicznego. Za jedna godzing ustugi
psychologicznej uznaje si¢ jedna godzing zegarowa.

Uzyskane w trakcie badania informacje i dane zostang zgromadzone i zgodnie z przepisami RODO beda
uZytkowane z zachowaniem najwyzszej poufnosci oraz odpowiedzialnosci etycznej i zawodowej 0séb
zaangazowanych w realizacje zadania.

Szczegolowy opis przedmiotu umowy stanowi zalgcznik Nr 1 do niniejszej Umowy

Miejscem wykonywania ustugi jest budynek Zamawiajacego, internat w Bialej Podlaskiej przy ulicy
Generala Wladystawa Sikorskiego 5. '

Termin rozpoczgcia wykonania przedmiotu umowy - od podpisania umowy.

Termin zakoficzenia wykonywania przedmiotu umowy ustala si¢ na dzieti 31.10.2022r.

§3
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania czynnosci zawartych w § 1 oraz w zalaczniku Nr 1 do
umowy w godzinach pracy internatu.
Harmonogram wykonania ustugi musi by¢ ustalony z kierownikiem internatu.
Wykonawca musi posiada¢ niezbgdne aktualne uprawnienia do wykonywania przedmiotu umowy.

§5
Wynagrodzenie za §wiadczenie ustug stanowigcych przedmiot niniejszej umowy, strony ustalajg na kwote
......... PLN netto (stownie zlotych: ...............) + 23% podatku VAT, co stanowi kwotg ........ PLN
brutto (stownie zlotych: .............. zlotych).
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§6
Zamawiajacy bedzie realizowat ptatnosci w terminie do 14 dni od daty doreczenia faktury.

§7
Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od platnosci jesli Wykonawca uchyla si¢ od wykonywania
obowigzkéw wynikajacych z zawartej umowy. Przerwa diuzsza niz 14 dni upowaznia Zamawiajgcego do
odstgpienia od umowy.

§8

Kazda ze stron ma prawo do jej rozwigzania za jednomiesigcznym wypowiedzeniem ze skutkiem na ostatni
dzieh miesigca. W przypadku razgcego naruszenia warunkéw umowy strony maja prawo do jej
wypowiedzenia w trybie natychmiastowym.

§9
Strony deklarujg che¢ polubownego rozstrzygania sporéw.

§10
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji pozyskanych w trakcie
realizacji przedmiotu umowy z zachowaniem najwyzszej poufnosci oraz odpowiedzialnosci etycznej
i zawodowe;j 0s6b zaangazowanych w realizacje zadania.

§11
Zmiany warunk6éw niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu do niniejszej umowy pod
rygorem niewaznosci.

7 §12

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowsa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§13
Umowg sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

.................................................................................................
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