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Numer referencyjny nadany sprawie przez Prowadzacego postepowanie:

7ZP3/Komputerowe /OSDZ YEI/2018/Roskosz

WARUNKI ZAMOWIENIA NA USLUGI SPOLECZNE
(WZUS)

ZAMOWIENIE NA USLUGE SPOLECZNA o wartosci zaméwienia ponizej kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp. prowadzonego zgodnie
z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z
2015 r. poz.2164 ze zm. oraz Dz.U. z 2016 r. poz.1020 z pézn. zmianami):

Przeprowadzenie zaje¢ z zakresu obslugi programéw komputerowych dla 5 oséb oraz przeprowadzenie
kursu komputerowego ECDL lub kursu o réwnowaznym standardzie dla 2 oséb w ramach projektu
,»Od szkolenia do zatrudnienia — YEI” realizowanego w ramach ,,Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi
mlodych”, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj.

Kod CPV: 80.53.32.00 szkolenia komputerowe
Roskosz, dnia 18.01.2018r. Zatwierdzit:
-
DYREKTOR
v«<* q u( : "&’/\/Z;’—\
N yr?/ Sudewicz
REGO 12
Numer referencyjny nadany przez prowadzacego postgpowanie : : ZP3/Komputerowe/OSDZ YEI/2018/Roskosz str. 1

Zamoéwienie jest czgscia wickszego zamOwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komend¢ Gtéwna OHP.
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Numer referencyjny nadany przez prowadzacego postgpowanie : : ZP3/Komputerowe/OSDZ YEI/2018/Roskosz str. 2
Zamoéwienie jest czgScia wigkszego zamdéwienia realizowanego na terenie catego kraju na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komend¢ Gtéwna OHP.
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Tryb udzielenia zamoéwienia na ustugi spoleczne

Opis przedmiotu zaméwienia na ustugi spoleczne

Termin wykonania zaméwienia na ustugi spoteczne

Warunki udzialu w zaméwieniu na ustugi spoteczne

Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu
w postepowaniu zamoéwienia na ustuge spoteczng oraz brak podstaw wykluczenia
Termin zwigzania oferta zaméwienia na usluge spolteczng

Opis sposobu przygotowywania oferty zaméwienia na usluge spoteczng

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert zamowienia na ustuge spoleczna
A. Miejsce oraz termin skladania ofert

B. Miejsce oraz termin otwarcia ofert

Opis kryteriéw, ktéorymi Prowadzacy postepowanie bedzie si¢ kierowal przy
wyborze oferty

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia na ustugi spoteczne

Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
zamoéwienie na ustugi spoteczne

Informacje dodatkowe , z ktorymi Wykonawcy powinni si¢ zapoznaé:
Wymagana zawartos$¢ oferty oraz dokumentow/zalacznikow/oswiadczen jakie
musi zlozy¢ Wykonawca w przedmiotowym zaméwieniu na usluge spoleczna:
Wykaz zalacznikow

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia — Zatacznik nr 1

Numer referencyjny nadany przez prowadzacego postgpowanie : : ZP3/Komputerowe/OSDZ YEI/2018/Roskosz
Zamoéwienie jest czgscia wickszego zamOwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komend¢ Gtéwna OHP.
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1. Informacje o Zamawiajacym i Prowadzacym postepowanie

1y

2)

3)

4)

Zamawiajacym jest Komenda Giéwna Ochotniczych Hufcow Pracy

ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa

tel. 22 578-47-01/02

fax 22 578-47-47

e-mail: komendaglownaohp(@ohp.pl
https://www.ohp.pl

Prowadzacym postepowanie jest Europejskie Centrum Ksztalcenia i Wychowania Ochotniczych
Hufcéow Pracy w Roskoszy reprezentowane przez Karola Sudewicza — Dyrektora ECKiW OHP,
dziatajacego na podstawie petnomocnictwa nr KG.BPE.012.1.77.2017 z dnia 06 grudnia 2017 roku.

Dane adresowe i kontaktowe: Roskosz 23, 21-500 Biata Podlaska
Strona internetowa : Gtéwna: www. http://eckiw-roskosz.ohp.pl/;
BIP — zamdwienia publiczne: www. http://ohproskosz.bip-e.pl/
Adres e-mail : eckiwroskosz@ohp.pl

Godziny urzgdowania : 7.30 - 15.30

Telefon/ fax 83 344 41 17

NIP 537-21-40-912; REGON 030314732

Osoba upowazniona do kontaktu:

Katarzyna Bancarzewska — w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia na ustuge spoteczna

Marcin Szydtowski — w zakresie proceduralnym,

Warunki Zamoéwienia Na Ustugi Spoleczne mozna uzyska¢ nieodptatnie w godz. od 8- 15 *° w
siedzibie Prowadzacy postepowanie, budynek administracji — sekretariat.

Tryb udzielenia zaméwienia na uslugi spoleczne

Postepowanie o udzielenie zaméwienia na ustugi spoleczne 1 inne szczegblne ustugi
o wartosci ponizej kwoty 750 000 euro na podstawie Rozdziatu 6 art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych, (Dz.U. z 2015 r. poz.2164 ze zm. oraz Dz.U. z 2016 r. poz.1020 z
pozn. zmianami).

3. Opis przedmiotu zaméwienia na uslugi spoleczne

Przeprowadzenie zaje¢ z zakresu obslugi programéw komputerowych dla 5 oséb oraz przeprowadzenie
kursu komputerowego ECDL lub kursu o réwnowaznym standardzie dla 2 os6b, w ramach projektu ,,0d
szkolenia do zatrudnienia — YEI” realizowanego w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych,
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj.”

Prowadzacy postepowanie przewiduje udzielenie zaméwienia na w dwoch czesciach:

1.

Czes$é nr 1 - Zajecia z zakresu obstugi programéw komputerowych dla 5 uczestnikéw projektu
— kurs bedzie realizowany w jednej piecioosobowej grupie w wieku od 18-24 lata;

program kursu bedzie obejmowat 30 godzin lekcyjnych/osobg;

— poziom nalezy dostosowac do potrzeb i mozliwosci uczestnikdw;

Wykonawca zapewni sal¢ szkoleniowa na terenie miasta Biata Podlaska

Cze$¢ Nr 2 - Kurs komputerowy ECDL lub o standardzie r6wnowaznym dla 2 uczestnikow.

— przeprowadzenie kursu komputerowego ECDL lub kursu o réwnowaznym standardzie dla
uczestnikow w jednej dwuosobowej grupie, kurs bedzie obejmowat 60 godzin (lekcyjnych - 45
minutowych)/osobg 60 h;

— Kurs powinien obejmowac 4 z 7 modutéw. Wybdér 4 modutéw dla wszystkich uczestnikéw nastapi na
pierwszych zajgciach po uzgodnieniach pomigdzy prowadzacym a uczestnikami

Numer referencyjny nadany przez prowadzacego postgpowanie : : ZP3/Komputerowe/OSDZ YEI/2018/Roskosz str. 4
Zamoéwienie jest czgscia wickszego zamOwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komend¢ Gtéwna OHP.
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— po kazdym module szkoleniowym wykonawca przeprowadzi egzamin przez akredytowanego
egzaminatora ECDL lub posiadajacego rOwnowazne uprawnienia w miejscu realizacji szkolen;

— wydania Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych lub dokumentu o réwnowaznym
standardzie w formie papierowe]j i karty plastikowej. Za rownowazny uwaza si¢ certyfikat wydawany i
uznawany, co najmniej we wszystkich panstwach Unii Europejskiej, posiadajacy publicznie dostepna
liste instytucji wydajacych go w tych krajach oraz udokumentowany system zapewnienia jakosci;

— Wykonawca zapewni sal¢ szkoleniowa na terenie miasta Biata Podlaska

Termin realizacji zaméwienia do dnia 31.05.2018r.

- prowadzacy postepowanie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych

- prowadzgcy postepowanie nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych
- przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowej

- prowadzacy nie dopuszcza mozliwo$¢ udzielenia zaméwien uzupeliajacych.

- wadium nie jest wymagane

Szczegoltowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do WZUS

3. Termin wykonania zamowienia na ustugi spoteczne

Zakres zamOwienia musi zosta¢ zrealizowane od dnia zawarcia umowy do dnia 31.05.2018r.

4. Warunki udzialu w zaméwieniu na ustugi spoteczne

W postgpowaniu  moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udzialu w zamoéwieniu
spolecznym, oraz nie podlegaja wykluczaniu ( wzér o$wiadczen w formularzu ofertowym).

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) Nie podlegaja wykluczeniu.
Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:
a) wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu lub nie zostat
zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstgpnych albo ofert, lub nie wykazat braku podstaw
wykluczenia;

b) wykonawce bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

- 0 ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258 lub

art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137, z p6zn. zm.) lub

art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 11701 1171 oraz

22017 r. poz. 601 1051),

- o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
- Kodeks karny,

- skarbowe,

- o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolite]

Polskiej (Dz. U. poz. 769);

c) wykonawce, jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspodlnika
spotki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w ppkt b);

d) wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjna
o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca dokonal ptatno$ci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia

Numer referencyjny nadany przez prowadzacego postgpowanie : : ZP3/Komputerowe/OSDZ YEI/2018/Roskosz str. 5
Zamoéwienie jest czgscia wickszego zamOwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komend¢ Gtéwna OHP.



%
*

Fundusze Unia Europejska | "
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny .

Wiedza Edukacja Rozwdj

Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych
spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w
sprawie sptaty tych nalezno$ci;

e) wykonawce, ktéory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spelnia warunki
udzialu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej "kryteriami
selekcji"”, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

f) wykonawce, ktéry w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace
w blad zamawiajgcego, mogace mie¢ istotny wpltyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia;

g) wykonawce, ktory bezprawnie wptywal lub prébowal wplyna¢ na czynnosci zamawiajacego lub
pozyskac¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

h) wykonawce, ktéry brat udzial w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamdéwienia lub ktdérego
pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub
innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udzial w przygotowaniu takiego postgpowania, chyba ze
spowodowane tym zaklocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

1) wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaklocenie
konkurencji migdzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, co zamawiajacy jest w
stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

J)  wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekl zakaz ubiegania si¢ o
zamOwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnos$ci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2016 r. poz. 1541 oraz z 2017
r. poz. 724 1 933);

k) wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytutem Srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania si¢ o
zamdwienia publiczne;

1) wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r. poz. 229, 1089 i 1132), ztozyli
odregbne oferty, oferty cze$ciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykaza, ze istniejace miedzy nimi powigzania nie prowadza do zaklécenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

2) Spelniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw.

Prowadzacy postepowanie nie stawia szczegétowych wymagan w tym zakresie

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.

Prowadzacy postepowanie nie stawia szczegétowych wymagan w tym zakresie

c¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

- osoba prowadzgca zajecia bedzie posiadala co najmniej wyzsze magisterskie wyksztalcenie

kierunkowe i bedzie miala minimum dwuletnie doSwiadczenie zawodowe zgodne z zakresem
zamoéwienia (Wzoér o§wiadczenia w formularzu ofertowym).

Warunki zostana spelnione, jesli wykonawca zloZzy o$wiadczenia wg wzoréw w formularzu
ofertowym — o spelnianiu warunkow udziatu, o braku podstaw do wykluczenia, oraz o$Swiadczenie o
braku przynaleznos$ci do grupy kapitalowej, lub zlozy liste cztonkéw grupy kapitalowej

Numer referencyjny nadany przez prowadzacego postgpowanie : : ZP3/Komputerowe/OSDZ YEI/2018/Roskosz str. 6
Zamoéwienie jest czgscia wickszego zamOwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komend¢ Gtéwna OHP.
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Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu polega¢ na
zdolnoS$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nim stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw, musi udowodni¢ Prowadzacemu postepowanie, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby
realizacji zamOwienia. Prowadzacy postepowanie oceni, czy udostgpnione wykonawcy przez inne
podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetnienie
warunkéw udzialtu w postepowaniu oraz zbada czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia , o ktérych mowa w punkcie 1. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach innych
podmiotéw, jezeli podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji ktérych te zdolnos$ci sa wymagane.

5. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéow, potwierdzajacych spelnianie warunkow udziatu w
postepowaniu zamdwienia na ustuge spoteczng oraz brak podstaw wykluczenia.

1) Na potwierdzenie spetniania warunkéw o ktérych mowa w art. 22, 22a,22b,22¢,22d ustawy
Pzp, do oferty nalezy dolaczyc¢:
2) - Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ustawy
Pzp. ( Wzér w formularzu ofertowym).

Formularz oferty oraz pozostale o$wiadczenia i dokumenty, musza by¢ podpisane przez osobe uprawniong
do wystepowania w imieniu Wykonawcy tj. przez osob¢ uprawniong do sktadania o§wiadczen woli i
zaciggania zobowigzan, wskazang w dokumencie upowazniajagcym do wystegpowania w obrocie prawnym.
W przypadku zlozenia oferty, badz tez dokonania innych czynnosci przez osob¢ lub osoby nie
uwidocznione w odpisie KRS dla spétek prawa handlowego, badz tez dokonania innych czynno$ci przez
osobe lub osoby nie uwidocznione w odpisie z KRS dla spoétek prawa handlowego, badz nie bedaca
wilascicielem firmy w przypadku innej formy prawnej, nalezy dotaczy¢ prawnie skuteczne pelnomocnictwo
lub upowaznienie osoby lub 0s6b podpisujacych oferte, jezeli nie wynika to bezposrednio z zataczonych
dokumentow.
3) Dokument okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, a
jezeli Wykonawce reprezentuje pelnomocnik takze peltnomocnictwo okreslajace zasady umocowania
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

4) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia
Wykonawey w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ustawy Pzp, Prowadzacy postgpowanie
zada nastgpujacych dokumentow:

a) Os$wiadczenie o zatrudnianiu osoby niepelnosprawnej .
b) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
c) oswiadczenie o wpisie do rejestru WUP

d) o$wiadczenia o braku przynalezno$ci do grupy kapitalowej lub lista cztonkéw grupy kapitatowe;j

6. Termin zwigzania oferta zamoéwienia na ustuge spoteczna

1) Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okre§lonego w WZUS, jednak nie dtuzej niz: 30
dni.
2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7. Opis sposobu przygotowywania oferty zamoéwienia na usluge spoteczna
1) Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej w jezyku polskim.

2) Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna.

Numer referencyjny nadany przez prowadzacego postgpowanie : : ZP3/Komputerowe/OSDZ YEI/2018/Roskosz str. 7
Zamoéwienie jest czgscia wickszego zamOwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komend¢ Gtéwna OHP.
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Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
(Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamdwienia). Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(6w) lub pelnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tgcznie kilka
0sO6b dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Dokumenty sktadajace si¢ na oferte moga by¢ ztozone w oryginale.

Zaleca sig, aby strony oferty byty trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty
winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

Wszystkie zapisane strony oferty winny by¢ ponumerowane. Zaleca si¢, by kazda zawierajaca
jakakolwiek tre$¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana przez Wykonawce. Kazda poprawka w
tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupelnienie, nadpisanie, powinny
by¢ parafowane przez Wykonawce.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Prowadzacy postepowanie dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o treSci pieczeci zawierajacego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i
siedziby.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Informacja na temat mozliwosci powierzenia przez wykonawce wykonania czeSci lub calosci
zamoéwienia podwykonawcom:

Wykonawca musi wskaza¢ w formularzu ofertowym cze¢$é zamowienia, ktéra zamierza powierzyé
podwykonawcom oraz wskazaé firmy podwykonawcow.

Wymagania stawiane Wykonawcy:

Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$¢, zgodno$¢ =z warunkami technicznymi
i jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zamdwienia.
Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy,

Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zaméwienia uzgadniane beda przez

Prowadzacego postepowanie z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

Okreslenie przez Wykonawce telefonéw kontaktowych i numeréw fax. oraz innych ustalen
niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zamdwienia.

Prowadzacy postgpowanie nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone przez
Wykonawce podczas wykonywania przedmiotu zamdéwienia.

8. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert zaméwienia na usluge spoteczna

A. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Prowadzacego postepowanie w Roskosz 23, 21-500 Biata
Podlaska w budynku administracji w sekretariacie, w nieprzekraczalnym terminie:

| do dnia | 26.01.2018r. [ do godz. [10:00 |

2. Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie:
opatrzonej pieczatkg lub nazwa Wykonawcy sktadajacego ofert¢ oraz dopiskiem:

Oferta zam6wienia na ustuge spoteczna — ZP3/Komputerowe/OSDZ YEI/2018/Roskosz
W czedci Nr 1 lub Cze$ci Nr 2 - Nie otwierac przed dniem: 26.01.2018r., do godz. 10:15.

Numer referencyjny nadany przez prowadzacego postgpowanie : : ZP3/Komputerowe/OSDZ YEI/2018/Roskosz str. 8
Zamoéwienie jest czgscia wickszego zamOwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komend¢ Gtéwna OHP.
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3. Na kopercie (paczce) oprécz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Prowadzacego
postepowanie:

Europejskie Centrum Ksztalcenia i Wychowania Ochotniczych Hufcow Pracy
Roskosz 23, 21-500 Biata Podlaska

4. Dla ofert przesytanych poczta lub przesytka kurierska liczy si¢ data i godzina dostarczenia do
siedziby Prowadzacy postgpowanie.

Miejsce oraz termin otwarcia ofert

1. Oferty bedg otwierane w siedzibie Prowadzacego postgpowanie w Roskosz 23, 21-500 Biata Podlaska w
budynku administracji w sekretariacie, w terminie:

| dnia | 26.01.2018r. | godz. [10:15 |

9. Sposob oceniania ofert, ktérymi Prowadzacy postepowanie bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty

Y

2)

Prowadzacy postepowanie zastosowal nastepujace kryteria oceny ofert:

a) kryterium cena waga 70
b) kryterium do§wiadczenie zawodowe waga 20
c) kryterium spoteczne — zatrudnienie os6b niepetnosprawnych waga 10

Sposdb obliczenia punktéw w kryterium:
a) cena:
cena brutto najnizszej ztozonej oferty

C o s x 70
cena brutto badanej oferty

gdzie, C oznacza ilo$¢ punktéw w kryterium Cena

Maksymalnie mozna uzyska¢ 70 punktow

b) doswiadczenie zawodowe: D

Wykonanie w okresie ostatnich 3 lat przed wszczeciem postgpowania (a jeSli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) ustugi z ktorych kazda polega na przeprowadzeniu kursu w
zakresie wybranej czesci zaméwienia wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich nalezyte
wykonanie (referencje) - za kazdg prawidlowo przeprowadzona usluge zgodna z zakresem
zamOwienia Wykonawca otrzyma punkty:

- 0 ustug zrealizowanych 0 punktéw
- od 1 do 3 ustug zrealizowanych 10 punktéw
- od 4 1 wigcej ustug zrealizowanych 20 punktow

- w przypadku powotywania si¢ na do$wiadczenie podmiotu trzeciego kazda prawidlowa ustuga
bedzie punktowana oraz pomniejszona o 50% punktacji to jest za wykazanie na przyktad 3 ustug
Wykonawca otrzyma 5 punktéow a nie 10 punktow jak za wykazanie 3 uslug zrealizowanych
samodzielnie,

- jesli Wykonawca przedstawi w wykazie zrealizowanych ustug ustuge, ktéra bedzie zrealizowana dla
grupy ponizej 2 0séb to nie otrzyma punktu za takg ustuge

- nie beda punktowane ustugi, do ktérych Wykonawca nie dotaczyt referencji/ dowodoéw,
potwierdzajacych, ze ustugi zostaty nalezycie wykonane,

- Prowadzacy postepowanie informuje, ze referencje/ dowody wymienione powyzej nie podlegaja
wezwaniu do uzupelnienia dokumentéw

Numer referencyjny nadany przez prowadzacego postgpowanie : : ZP3/Komputerowe/OSDZ YEI/2018/Roskosz str. 9
Zamoéwienie jest czgscia wickszego zamOwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komend¢ Gtéwna OHP.



11.

Y

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

%
*

Fundusze Unia Europejska | "
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny .

Wiedza Edukacja Rozwdj

Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych

- prowadzacy postgpowanie w kryterium doswiadczenia zawodowego moze przyzna¢ maksymalnie 20
punktéw

¢) klauzula spoteczna: KS

Prowadzacy postepowanie przyzna dodatkowe punkty w przypadku gdy wykonawca zatrudnia na
dzien otwarcia ofert na umowe¢ o prace minimum jedna osob¢ niepetnosprawng w rozumieniu
przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych lub
wlasciwych przepisow panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

- w zakresie klauzuli spolecznej oferta moze uzyska¢ maksymalnie 10 punktéw

- za zatrudnianie minimum 1 osoby niepetnosprawnej na umowe¢ o prace na dzien otwarcia ofert
Prowadzacy postgpowanie przyzna - 10 pkt

- za brak zatrudnienia osOb niepetlnosprawnych na umowe o prace na dzien otwarcia ofert
Prowadzacy postgpowanie przyzna - O pkt

Ilo$¢ punktéow przyznanych ofercie = C + D + KS. Maksymalnie mozna uzyskaé 100 pkt.

Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktéw w
oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostana
sklasyfikowane zgodnie z ilosciag uzyskanych punktéw. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona
Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

Informacje o formalnoSciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia na ushugi spoleczne
Wykonaweca, ktéry postepowanie wygrat bedzie zobowigzany do podpisania umowy, na realizacje ustugi
zamOwienia na ustugi spoteczne ktdrej projekt okresla zatacznik nr 3 do niniejszego WZUS.

Wykonawca nie moze przenie$¢ wierzytelnosci wynikajacych z podpisanej z nim umowy, na osobe
trzecia.

Jezeli okaze si¢, ze Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od podpisania umowy,
wowczas Prowadzacy postepowanie skorzysta z prawa wyboru kolejnej najkorzystniejszej
i waznej oferty bez potrzeby organizowania kolejnego postepowania zamdwienia na ustugi spoteczne
oraz ponownego badania ofert.

Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie do 30 dni od daty doreczenia prawidtowo wystawionej faktury
VAT/ rachunku i bedzie nastegpowaé w oparciu o protokét przyjecia/odbioru ustugi podpisany przez
Prowadzacego postepowanie i Wykonawce oraz fakture¢ VAT. W przypadku dysponowania wcze$niej
srodkami finansowymi Prowadzacy postepowanie dopuszcza mozliwos¢ dokonania zaptaty za cze$¢
wykonanych juz ustug, ktére Prowadzacy postgpowanie uzna za wykonane.

Dniem zaptaty jest dzien dokonania przelewu przez Prowadzacego postepowanie na konto Wykonawcy.

Do zawartej umowy maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwienia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.
U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.), jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publicznej;

Prowadzacy postgpowanie zawiera umow¢ w sprawie zamdwienia na usluge spoleczng w terminie
wskazanym w zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz po opublikowaniu na swojej
stronie internetowej zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Numer referencyjny nadany przez prowadzacego postgpowanie : : ZP3/Komputerowe/OSDZ YEI/2018/Roskosz str. 10
Zamoéwienie jest czgscia wickszego zamOwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komend¢ Gtéwna OHP.
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9) Nie stawienie si¢ na podpisanie umowy w terminie wskazanym przez prowadzacego postepowanie
zostanie potraktowane jako uchylanie si¢ od podpisania umowy i prowadzacy postepowanie wybierze
kolejnego wykonawce, ktory ztozyt kolejng najkorzystniejsza oferte.

10) Prowadzacy postepowanie bedzie si¢ komunikowat z wykonawcami drogg e-mailowa lub faksem oraz
przesle zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty faksem, e - mailem (na adres faksu lub e-
mailowy wskazany przez Wykonawcéw w ztozonych ofertach).

11) Prowadzacy postgpowanie moze zawrze¢ umow¢ Ww sprawie zamdwienia niezwlocznie
w przypadku otrzymania jednej oferty.

12) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ponosza solidarng odpowiedzialnosc za
wykonanie umowy.

13) Sprawy nieuregulowane w niniejszym punkcie WZUS zostaly zawarte w projekcie umowy na realizacje
zamOwienia na ustuge spoteczna.

14) Ogloszenie o zawarciu umowy zostanie opublikowane na stronie Prowadzacego postepowanie.
15) Prowadzacy postgpowanie dopuszcza zmian¢ postanowien zawartej umowy w zakresie:

a) zmian organizacyjnych stron np. zmiana reprezentacji lub siedziby firmy,
b) zmian os6b wyznaczonych do uzgodnien i koordynacji warunkéw umowy,

c¢) w przypadku zmian unormowan prawnych powszechnie obowigzujacych na przyklad zmiana
urzedowej stawki podatku VAT, stawki ZUS. W przypadku zmiany obowigzujacej stawki podatku
VAT, stawki ZUS Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmniejszenia lub zwigkszenia wynagrodzenia o
kwote réwna rdéznicy w kwocie podatku VAT lub ZUS. Strony dokonaja odpowiedniej zmiany
wynagrodzenia w przypadku realizacji tej czesSci zamOwienia, ktérej w dniu zmiany stawki podatku VAT,
stawki ZUS, jeszcze nie dokonano,

d) w innych sytuacjach, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia

niniejszej umowy i majacych charakter zmian nieistotnych tzn. takich, o ktérych wiedza  na etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia nie wplynelaby na krag podmiotéw ubiegajacych si¢ o to
zamoOwienie lub na wynik postepowania,

e) zaistnienia sity wyzsze] (powOdz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy
w dostawie energii elektrycznej) majacej wptyw na realizacje umowy,

f) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisOow prawa w zakresie majacym wpltyw na realizacje
umowy,

g) zmiany osoby realizujacej zamOwienie w imieniu Wykonawcy w trakcie realizacji zamdwienia mozliwa
jest wylacznie za pisemng zgoda Zamawiajacego lub na wniosek Zamawiajacego. Nowy prowadzacy
musi spetnia¢ minimalne kryteria okreslone w tym WZUS

h) zmniejszenia zakresu przedmiotu umowy w granicach uzasadnionego interesu Zamawiajacego.

i)  dopuszcza si¢ zmiange umowy w stosunku do tresci oferty w przypadku gdy taczna warto$¢ zmian jest
mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp i jest
mniejsza od 10% wartosci zamowienia okre§lonej pierwotnie w umowie.

j)  prowadzacy postepowanie dopuszcza zmian¢ terminu wykonania umowy maksymalnie do 30.04.2018r.
w przypadku zdarzen losowych, ktérych Wykonawca oraz Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢ lub im
zapobiec (np. braku uczestnikow z powodéw zwolnien lekarskich i itp.) w stosunku do pierwotnego
terminu realizacji zamdOwienia wynikajacego z zawartej umowy.

Numer referencyjny nadany przez prowadzacego postgpowanie : : ZP3/Komputerowe/OSDZ YEI/2018/Roskosz str. 11
Zamoéwienie jest czgscia wickszego zamOwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komend¢ Gtéwna OHP.
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wszelkie zmiany spowodowane okoliczno$ciami, ktérych Zamawiajacy, dziatajac z nalezyta starannoscia,

nie mogl przewidzie¢ i warto§¢ zmiany umowy nie przekroczy 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie

16) Przewidziane powyzej okoliczno$ci stanowigce podstawg¢ zmian do umowy, stanowia uprawnienia

Zamawiajacego nie za$ jego obowigzek wprowadzenia takich zmian.

17) Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci za zgoda

12.

13.

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

obu stron.

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku zaméwienie na ustugi
spoleczne

Zgodnie z opinig prawng Urzedu zaméwien publicznych w postepowaniach na ustugi spoleczne i inne
szczegOlne ustugi realizowane w oparciu o art. 1380 ustawy Pzp Wykonawcy nie przystuguje odwotanie
do Krajowej Izby Odwotawczej.

Informacje dodatkowe , z ktorymi Wykonawcy powinni si¢ zapozna¢é:

Prowadzacy postepowanie zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byty przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem “tajemnica przedsiebiorstwa”
lub spigte/zszyte oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty i oznaczone ,tajemnica
przedsigbiorstwa”.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte, jednakze
zmiana, wycofanie oferty sa skuteczne tylko wowczas, gdy zostaly dokonane przed uplywem terminu
sktadania ofert.

Zmiana lub modyfikacja ztozonej oferty musza by¢ ztozone w miejscu i wedlug zasad obowiazujacych
przy sktadaniu oferty, jednakze koperty powinny by¢ opatrzone dopiskiem "ZMIANA”. W przypadku
kilku ,,ZMIAN” koperte/paczke kazdej zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,,ZMIANA NR
... przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
umocowanego na piSmie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozy¢ w miejscu i wedtug
zasad obowiazujacych przy sktadaniu ofert. Odpowiednio opisang koperte zawierajaca powiadomienie
nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,,WYCOFANIE” przed uptywem terminu sktadania ofert.

Prowadzacy postepowanie informuje, ze moze badac oferty pod katem razaco niskiej ceny lub kosztu dla
przypadkéw we wszystkich przypadkach, w ktorych prowadzacy postepowanie bgdzie miat watpliwosci
do mozliwosci wykonania zaméwienia a w szczegdlno$ci gdy zaoferowana cena lub koszt bedzie nizszy
o wiecej niz 30% ze Sredniej arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert z wyjatkiem ofert drastycznie
zawyzonych ( powyzej 100% od $redniej arytmetycznej z pozostatych ofert) chyba, Zze rozbieznosé
wynika z okoliczno$ci oczywistych, ktére nie wymagaja wyjasnienia. Obowigzek wykazania, ze oferta
nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy. Prowadzacy postgpowanie odrzuci
oferte wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien lub dokonana ocena zlozonych wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ lub koszt w stosunku do
przedmiotu zamdéwienia.

Prowadzacy postepowanie informuje, ze wezwie Wykonawcdéw, do uzupelnienia dokumentéw jezeli
beda braki w ztozonej ofercie np. nie podpisane oswiadczenia lub ich brak, brak petnomocnictw lub
btedne pelnomocnictwa.

Prowadzacy postepowanie informuje, ze oferty ztozone po terminie nie beda podlegaly badaniu ofert i
zostang zwrécone Wykonawcy.

Numer referencyjny nadany przez prowadzacego postgpowanie : : ZP3/Komputerowe/OSDZ YEI/2018/Roskosz str. 12
Zamoéwienie jest czgscia wickszego zamOwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komend¢ Gtéwna OHP.
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8) Prowadzacy postepowanie poprawi oczywiste omytki pisarskie, omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym WZUS niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. O
poprawie innej omytki Prowadzacy postepowanie niezwlocznie powiadomi wykonawce , ktérego oferta
zostata poprawiona. Prowadzacy postgpowanie odrzuci oferte jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia
dorgczenia zawiadomienia o poprawie innej omyiki nie zgodzi si¢ na popraw¢ innej omyiKki.

9) Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia w przypadkach podanych w art. 93
ustawy Pzp.

10) Przy podpisaniu umowy Wykonawca przedstawi wykaz oséb realizujacych zamdwienie oraz
dokumenty potwierdzajace wymagane wyksztalcenie, kwalifikacje i minimum dwuletnie do§wiadczenie

tych oséb.

14. Wymagana zawarto$¢ oferty oraz dokumentéw/zalacznikow/oswiadczen jakie musi ztozy¢
Wykonawca w przedmiotowym zamowieniu na ustuge spoleczng:

15. Wykaz zalacznikéw:

Zalacznik nr 1 - Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia w czesci Nr 11 2
Zalacznik nr 2 - Formularz oferty — w tym:

1) wykaz wykonanych ustug (dla oceny punktowej w kryterium do§wiadczenie ,,D”)

2) oswiadczenie o zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (dla oceny punktowej w kryterium spotecznym ,,KS”)
3) os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,

4) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

5) oswiadczenie o grupie kapitatowej
Zalacznik Nr 3 — wzér umowy

Numer referencyjny nadany przez prowadzacego postgpowanie : : ZP3/Komputerowe/OSDZ YEI/2018/Roskosz str. 13
Zamoéwienie jest czgscia wickszego zamOwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komend¢ Gtéwna OHP.
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Zalacznik nr 1
16. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie zaje¢ z zakresu obstugi programéw komputerowych dla
5 os6b oraz przeprowadzenie kursu komputerowego ECDL lub kursu o rownowaznym standardzie dla
2 o0s6b, w ramach projektu ,,0d szkolenia do zatrudnienia — YEI” realizowanego w ramach Inicjatywy na
rzecz zatrudnienia ludzi mtodych programu ,,Gwarancje dla mtodziezy”.

1. Opis przedmiotu zaméwienia Cze¢$¢ nr 1 - Zajecia z zakresu obstugi programow komputerowych
dla 5 uczestnikow projektu

Zakres zamoOwienia obejmuje:

Zajecia z zakresu obstugi programéw komputerowych swoim zakresem powinny obejmowaé oprocz
podstawowej wiedzy z zakresu obstugi komputera i nauki obstugi konkretnych programéw takze np. kwestie
bezpieczenstwa w sieci, kwestie praw autorskich, graficzng obrobke zdje¢, tworzenie prostych stron
internetowych, media spoteczno$ciowe i ich wykorzystanie w poszukiwaniu pracy.

Wskazane jest dostosowanie tematyki i poziomu zaje¢ do umiejetnosci oraz zainteresowan uczestnikow.
Efektem szkolenia ma by¢ nabycie kompetencji/kwalifikacji potwierdzonych stosownym dokumentem, ktéry
powinien zawiera¢ informacje nt. uzyskanych przez uczestnika efektow uczenia. Nabycie
kompetencji/kwalifikacji zostanie zweryfikowane poprzez przeprowadzenie odpowiedniego ich sprawdzenia
(np. w formie egzaminu, testu, rozmowy oceniajacej itp.)

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednil wszystkie koszty zwigzane z
organizacja i przeprowadzeniem zaje¢ z zakresu obstugi programéw komputerowych tj.:

— kurs bedzie realizowany w jednej piecioosobowej grupie w wieku od 18-24 lata;

— program kursu bedzie obejmowat 30 godzin lekcyjnych/osobg;

— poziom nalezy dostosowac do potrzeb i mozliwos$ci uczestnikdw;

— wymaga si¢, aby zajecia zostaty zrealizowane do dnia 31.05.2018r.

— Wykonawca zapewni sale szkoleniowa na terenie miasta Biata Podlaska z odpowiednig liczba
stanowisko komputerowych minimum 5 (kazdy uczestnik musi mie¢ zapewnione indywidualne
stanowisko pracy);

— specjalisci/trenerzy realizujagcy zajecia powinni posiadaé wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub
certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce przeprowadzenie zaje¢ z zakresu obstugi komputera
oraz do$wiadczenie zawodowe, przy czym minimalne do§wiadczenie zawodowe
z zakresu prowadzenia zaje¢ z obstugi komputera nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata

— zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia na wlasno$¢ materiaty dydaktyczne niezbedne do realizacji
kursu tj.: profesjonalng literatur¢ wspomagajaca proces nauczania, notatnik, dtugopis, pendrive o
pojemnosci 4 GB (potwierdzenie odbioru wszystkich materialdéw przez uczestnikow zostanie
przekazane Zamawiajacemu);

— Wykonawca przekaze Zamawiajacemu niezwlocznie (przed rozpoczegciem zaje¢) harmonogram i
program zaje¢. Zmiana harmonogramu moze nastapi¢ za zgoda koordynatora projektu z
zastrzezeniem, ze termin realizacji zamOwienia jest niezmienny. Zajecia odbywac sie beda od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8 do 20, maksymalnie 8 godzin lekcyjnych dziennie w
uzgodnieniu z koordynatorem projektu, (przewiduje si¢ mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ w weekendy
wylacznie za zgoda Zamawiajacego)

— Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia i przekazania Zamawiajagcemu oryginalu
dokumentacji kursu grupy w postaci: dziennika zajeé, list obecnosci, potwierdzenia odbioru
materiatéw dydaktycznych, zaswiadczen (w/w dokumentacja winna by¢ opatrzona nazwa projektu,
nazwa kursu oraz zawiera¢ logo projektu);

— Wykonawca zobowigzany jest opracowa¢ konspekt kursu przed rozpoczegciem zaje¢ uwzgledniajacy

Numer referencyjny nadany przez prowadzacego postgpowanie : : ZP3/Komputerowe/OSDZ YEI/2018/Roskosz str. 14
Zamoéwienie jest czgscia wickszego zamOwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komend¢ Gtéwna OHP.
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poziom grupy;
— Na zakonczenie kursu wykonawca przeprowadzi egzamin oraz wystawi zaswiadczenia ukonczenia
kursu, ktore zawiera¢ beda zakres tematyczny wraz z iloscig godzin (zaswiadczenia przekazane
zostang Zamawiajacemu);

Zamawiajacy wymaga aby wykonawca wykazal posiadang wiedz¢ i do$wiadczenie w zakresie szkolen
obstugi programéw komputerowych w okresie ostatnich 3 lat przed wszczeciem postgpowania (a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) co najmniej 1 ustluge z ktérych kazda polega na
przeprowadzeniu zaje¢ z zakresu obstugi programéw komputerowych w wymiarze min. 30 godz. dla co
najmniej pigcioosobowej grupy os6b, kazda ustuga wraz z dokumentami potwierdzajagcymi ich nalezyte
wykonanie (referencje)

2. Opis przedmiotu zaméwienia w Cze§¢ Nr 2 - Kurs komputerowy ECDL lub o standardzie

réwnowaznym dla 2 uczestnikéw.

Zakres zaméwienia obejmuje:

Celem kursu jest dostarczenie uczestnikom wiedzy i umiejetnosci w zakresie wykorzystania podstawowych
funkcji komputera klasy PC i jego systemu operacyjnego. Mlodziez powinna nauczy¢ si¢ korzystania z
edytora tekstu oraz arkuszy kalkulacyjnych, a takze formatowania, uzywania podstawowych funkcji
matematycznych, statystycznych i logicznych, tworzenia i formatowania wykreséw, diagramdéw oraz
korzystania z sieci informatycznych.

Kurs powinien obejmowac 4 z 7 modutéw tj.:

Modut 1: Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych — teoria dzialania komputeréw, ich
podstawowe czesci, przeglad najpopularniejszych technologii informatycznych wraz z egzaminem

teoretycznym.
Modut 2: Uzytkowanie komputerow - zasady dzialania programéw operacyjnych, zapoznanie z
podstawowymi ich funkcjami, tworzenie dokumentéw, ich zapisywanie i katalogowanie wraz z egzaminem
teoretycznym.

Modul 3: Przetwarzanie tekstdw — postugiwanie si¢ edytorem tekstu, wykorzystywanie jego funkcji do
wykonywania okre§lonych czynno$ci wraz z egzaminem teoretycznym.

Modut 4: Arkusze kalkulacyjne wraz z egzaminem teoretycznym.

Modut 5: Bazy danych wraz z egzaminem praktycznym.

Modut 6: Grafika menedzerska i prezentacyjna wraz z egzaminem praktycznym.

Modut 7: Przegladanie stron internetowych i komunikacja wraz z egzaminem praktycznym.

Wybdr 4 modutéw dla wszystkich uczestnikow nastgpi na pierwszych zajeciach po uzgodnieniach
pomiedzy prowadzacym a uczestnikami.

Kazdy z 4 moduléw bedzie zakonczony egzaminem.

W przypadku uzyskania przez beneficjenta negatywnego wyniku z ktéregos z w/w egzamindw,
Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ jeden egzamin poprawkowy w ramach kazdego modutu na
kazdego uczestnika w ktérym dany uczestnik otrzymat wynik negatywny.

Szkolenie musi zawiera¢ 60 godzin zaje¢ dydaktycznych/osobg. Podziat godzinowy na
poszczegblne, wybrane moduly okresli wykonawca bazujac na swojej wiedzy i doswiadczeniu w taki
sposob, zeby najskuteczniej wykorzysta¢ 60 godzin szkolen dla realizacji wszystkich czterech modutéw.

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednil wszystkie koszty zwigzane
z organizacja i przeprowadzeniem kursu komputerowego ECDL lub o standardzie réwnowaznym dla 2
uczestnikow tj.:

Numer referencyjny nadany przez prowadzacego postgpowanie : : ZP3/Komputerowe/OSDZ YEI/2018/Roskosz str. 15
Zamoéwienie jest czgscia wickszego zamOwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komend¢ Gtéwna OHP.
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— przeprowadzenie kursu komputerowego ECDL lub kursu o réwnowaznym standardzie dla
uczestnikow w jednej dwuosobowej grupie, kurs begdzie obejmowat 60 godzin (lekcyjnych - 45
minutowych)/osobg 60 h;

— wymaga si¢, aby zajecia w ramach kursu zostaty zrealizowane do dnia 31.05.2018r.

— po kazdym module szkoleniowym wykonawca przeprowadzi egzamin przez akredytowanego
egzaminatora ECDL lub posiadajacego rOwnowazne uprawnienia w miejscu realizacji szkolen;

— wydanie Europejskiej Karty Umiejetnosci Komputerowych lub dokumentu o réwnowaznym
standardzie;

— wydania Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych lub dokumentu o réwnowaznym
standardzie w formie papierowej i karty plastikowej. Za rownowazny uwaza si¢ certyfikat wydawany
1 uznawany, co najmniej we wszystkich panstwach Unii Europejskiej, posiadajacy publicznie
dostepna liste instytucji wydajacych go w tych krajach oraz udokumentowany system zapewnienia
jakosci;

— Wykonawca zapewni sale szkoleniowa na terenie miasta Biala Podlaska z odpowiednig liczba
stanowisk komputerowych minimum 2 (kazdy uczestnik musi mie¢ zapewnione indywidualne
stanowisko pracy);

— specjalisci/trenerzy realizujacy zajecia powinni posiadaé wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub
certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajace przeprowadzenie kursu ECDL lub kursu o standardzie
rOwnowaznym oraz do$wiadczenie zawodowe, przy czym minimalne do$wiadczenie zawodowe z
zakresu prowadzenia kursu ECDL lub kursu o standardzie rownowaznym nie powinno by¢ krétsze
niz 2 lata

— zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia materiaty dydaktyczne niezbedne do realizacji kursu na
wlasno$¢ tj.: multimedialng plyte CD do samodzielnej nauki w domu, profesjonalng literaturg
wspomagajaca przygotowanie do egzaminu, notatnik, dlugopis, pendrive o pojemnosci 4 GB.
Potwierdzenie odbioru wszystkich materiatéw przez uczestnikow zostanie przekazane
Zamawiajacemu;

— Wykonawca przekaze Zamawiajacemu niezwlocznie (przed rozpoczeciem zaje¢) harmonogram i
program zaje¢. Zmiana harmonogramu moze nastapi¢ za zgoda koordynatora projektu z
zastrzezeniem, ze termin realizacji zamdwienia jest niezmienny. Zajecia odbywaé si¢ beda od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8% do 20, maksymalnie 8 godzin lekcyjnych dziennie w
uzgodnieniu z koordynatorem projektu, (przewiduje si¢ mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ w weekendy
wylacznie za zgoda Zamawiajacego);

— Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia i przekazania Zamawiajacemu oryginatu
dokumentacji szkolenia grupy w postaci: dziennika zaje¢, list obecnoS$ci, potwierdzenia odbioru
materiatéw dydaktycznych, potwierdzenia odbioru certyfikatow, za§wiadczen oraz innej wymaganej
przez Zamawiajacego dokumentacji;

— Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi Zamawiajacemu wykaz oséb, ktére prowadzicé
beda zajecia wraz z podaniem ich kwalifikacji;

— Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji
(filmowanie, nagranie audio, fotografowanie);

— Wykonawca na zakonczenie kursu wystawi wszystkim uczestnikom zaswiadczenia o ukonczeniu
kursu, ktére zawiera¢ bedzie zakres tematyczny wraz z iloscig godzin. Oryginaty zaswiadczen oraz
kserokopie za§wiadczen Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu;

Zamawiajacy wymaga aby wykonawca wykazal posiadang wiedz¢ i doSwiadczenie w zakresie szkolen
kursu komputerowego ECDL lub kursu o standardzie réwnowaznym w okresie ostatnich 3 lat przed
wszczgciem postepowania (a jesli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie) co najmniej
1 ustuge z ktérych kazda polega na przeprowadzeniu kursu komputerowego ECDL lub kursu o standardzie
rOwnowaznym dla co najmniej dwuosobowej grupy osob, kazda ustuga wraz z dokumentami
potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie (referencje)

3. Wykaz obowiazkéw Wykonawcy przy realizacji zamowienia w CzeSci Nr 11 2
Numer referencyjny nadany przez prowadzacego postgpowanie : : ZP3/Komputerowe/OSDZ YEI/2018/Roskosz str. 16
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji
(filmowanie, nagranie audio, fotografowanie).
Wykonawca zobowiazany jest do reagowania na indywidualne potrzeby uczestnikéw i rozwiazywania
ich probleméw na biezaco, wykonywania czynno$ci bedacych przedmiotem umowy z nalezyta
staranno$cig, indywidualizacji ksztalcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postepow
poszczegdlnych uczestnikéw i zwigkszenia pomocy osobom majacym trudno$ci w procesie nauczania,
biezacego pisemnego informowania Zamawiajacego o nieobecnosciach uczestnikow na zajeciach lub
tez rezygnacji z uczestnictwa w trakcie ich trwania.
Cala dokumentacja zwigzana z realizacja przedmiotu zaméwienia musi by¢ opatrzona wilasciwym
logo, ktore zostanie przekazane przez Zamawiajgcego w chwili podpisania umowy.
Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ dzienniki zaje¢ i listy obecno$ci uczestnikow zajeé oraz
zobowiazany jest do pisemnego informowania Zamawiajacego o powtarzajacych si¢ nieobecnosciach
kazdego z uczestnikbw w przypadku przekroczenia 10% absencji. Po zakonczeniu realizacji
zamOwienia dzienniki zostang przekazane zamawiajacemu.
Dzienniki zaj¢¢ powinien zawierac:

a) Nazwa i termin zajec.

b) Ewidencja obecnosci.

¢) Dane uczestnikéw zaje¢ w formie listy obecnosci.

d) Wpisywana na biezaco tematyka zaje¢ oraz ilo$¢ godzin.

e) Informacje o odbytych kontrolach itp.

W przypadku skreslenia beneficjenta z listy uczestnikow projektu Zamawiajacy zaptaci za jego udziat
w zajeciach tylko za faktycznie odbyte godziny zaje¢ potwierdzone ewidencja obecnosci
(Wynagrodzenie za takiego uczestnika ulegnie zmniejszeniu i bedzie ustalone proporcjonalnie, tj.
ilo$¢ godzin odbytych zaje¢ uczestnika w stosunku do ilosci godzin przeznaczonych na te zajecia
pomnozone przez wynagrodzenie za jednego uczestnika).

W razie nie odbycia si¢ zaje¢ z powodoéw niezaleznych od Zamawiajacego, zalegle zajecia zostang
przeprowadzone we wspdlnie ustalonym terminie, jednak nie pdzniej niz do 15 dni od planowane;j
daty zaje¢, ktére si¢ nie odbyty.

Zajecia powinny by¢ przeprowadzane w terminach zgodnych z harmonogramem realizowanych zajec,
uzgodnionym z koordynatorem.

Przy sktadaniu oferty i podpisaniu umowy Wykonawca o§wiadczy, ze osoby ktére wykonywac¢ beda
zlecenie posiadaja zgodnie z obowigzujacym prawem nalezyte kompetencje, uprawnienia,
przygotowanie zawodowe oraz dotozg nalezytej staranno$ci w celu wykonania przedmiotu umowy. Za
czynnosci wykonane przez te osoby Wykonawca odpowiada jak za wilasne dziatanie.

Na uzasadniony wniosek Zamawiajacego, w wyznaczonym terminie, Wykonawca zobowigzany jest
zastapi¢ dotychczasowego prowadzacego zajecia innym prowadzacym gwarantujagcym nalezyte i
terminowe prowadzenie zajec.

10) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prawidlowej promocji prowadzonych zaje¢ z

okresleniem ich nazwy, nazwy zamawiajacego oraz nazwy projektu. Wszystkie materiaty oraz sale w
ktorych przeprowadzane beda zajecia musza by¢ opatrzone wilasciwym logo, ktére przekazane
zostanie przez Zamawiajacego w chwili podpisania umowy.

11) Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z Ustawa o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101,

poz. 926, tekst jednolity). Dyrektor ECKiW OHP w Roskoszy upowazni Wykonawce do wydawania
swoim pracownikom imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych uczestnikow.

12) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z

realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz instytucje uprawnione

Numer referencyjny nadany przez prowadzacego postgpowanie : : ZP3/Komputerowe/OSDZ YEI/2018/Roskosz str. 17
Zamoéwienie jest czgscia wickszego zamOwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komend¢ Gtéwna OHP.
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do kontroli dokumentacji niniejszego projektu. Prawo to obowigzuje do konca ustawowo
wyznaczonego okresu archiwizacji tego typu dokumentéw, tj. do 31 grudnia 2027r
13) W zakresie posiadania uprawnien do wykonywania dziatalno$ci lub czynnoséci Zamawiajacy wymaga
posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania.
— w przypadku os6b prawnych i innych podmiotéw - wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzony przez wilasciwy miejscowo Wojewddzki Urzad Pracy (wymagane jest
oSwiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych).

Numer referencyjny nadany przez prowadzacego postgpowanie : : ZP3/Komputerowe/OSDZ YEI/2018/Roskosz str. 18
Zamoéwienie jest czgscia wickszego zamOwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komend¢ Gtéwna OHP.



