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REGULAMI REKRUTACII | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

»,Czas na staz”

Akcja 1. Mobilnos¢ edukacyjna
Sektor — Ksztatcenie i szkolenie zawodowe

Typ akcji — Mobilnos¢ oséb uczacych sie i kadry w ramach ksztatcenia i szkolenia zawodowego

§1. Informacje ogdlne o projekcie

1. Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji oraz warunki uczestnictwa mtodziezy
ECKiW OHP w Roskoszy w projekcie pt. ,Czas na staz”.
2. Projekt ,Czas na staz” jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
programu Erasmus+.
3. Projekt skierowany jest do uczestnikdw Europejskiego Centrum Ksztatcenia i
Wychowania OHP w Roskoszy, ksztatcgcych sie w jednej z trzech szkoét:
— Rzemieslnicza Zasadnicza Szkota Zawodowa
ul. Warszawska 14
21 - 500 Biata Podlaska
— Zespot Szkoét Zawodowych Nr 2
ul. Brzeska 71
21 - 500 Biata Podlaska
— Zasadnicza Szkota Zawodowa im. K.K. Baczynskiego
ul. Al. Jana Pawta Il 97
21 - 500 Biata Podlaska
4. Projekt jest realizowany we wspétpracy z partnerami zagranicznymi, petnigcymi
funkcje organizacji posredniczacej tj.
I.  Euromind Projects SL z siedzibg w Ubeda (Jaen), 23400 Ubeda (Jaen),
Hiszpania.
II. Dél-Alfold - Eurdpai Unié Gazdasagi, Kulturalis, Oktatdsi, Integrdcios
EgyUttmukodést Koordinalé Kézhasznu Egyesilet, rue Vasarteri 23, 5500

Gyomaendrdd, Wegry.

Projekt ,,Czas na staz” wspotfinansowany w ramach programu Unii Europejskiej Erasmus+



10.

11.

12.

13.

14.

Erasmus+

Projekt ,Czas na staz” jest realizowany zgodnie z umowa finansowg nr 2016-1-PLO1-
KA102-024590 zawartg miedzy Fundacjg Rozwoju Systemu Edukacji — Narodowg
Agencjg Programu ERASMUS+ a Europejskim Centrum Ksztatcenia i Wychowania OHP
w Roskoszy.
Projekt realizowany jest w okresie od 01.09.2016 do 31.08.2018.
Biuro projektu miesci sie siedzibie ECKiW OHP w Roskoszy
Roskosz 23
21 - 500 Biata Podlaska.
Funkcje koordynatora projektu petni Pani Katarzyna Bancarzewska,
e-mail: k.bancarzewska@ohp.pl, tel. (83) 344 41 17 wew. 343.
Celem gtéwnym projektu jest umozliwienie zdobycia kwalifikacji zawodowych, wiedzy
oraz umiejetnosci praktycznych w nowym nieznanym $rodowisku, aby korzystnie
wptynaé na dalszy rozwdj osobisty oséb bioracych udziat w projekcie.
Projekt skierowany jest do ucznidw i uczennic, ktdérzy ksztatcy si¢ w zawodach:
kucharz, cukiernik oraz mechanik pojazdéw samochodowych, zaktada udziat w
dwutygodniowym stazu realizowanym w Sewilli na terenie Hiszpanii lub
Gyomaendréd na terenie Wegier.
Program stazu bedzie realizowany u lokalnych przedsigbiorcéw (Hiszpania) lub w
placéwce ksztatcenia zawodowego (Wegry).
W ramach projektu wsparcie otrzyma 28 uczestnikdbw ECKiIW OHP w Roskoszy,
ucznidéw szkét zawodowych wymienionych w §1 punkt 3

— staz na terenie Hiszpanii: 8 kucharzy, 8 cukiernikéw, 8 mechanikéw pojazdéo

samochodowych

— staz na terenie Wegier: 5 kucharzy, 5 mechanikéw pojazdéw samochodowych
Regulamin rekrutacji i uczestnictwa jest dostepny na stronie internetowej ECKiW OHP
w Roskoszy oraz w biurze projektu.

Uczestnictwo w projekcie jest bezptatne.
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§ 2. Warunki uczestnictwa w projekcie

Uczestnikiem projektu moze zosta¢ uczen/uczennica, ktory ksztatci sie w jednym z
trzech zawodéw: kucharz, cukiernik, mechanik pojazdéw samochodowych w jednej z
wymienionych szkét:
— Rzemieslnicza Zasadnicza Szkota Zawodowa

ul. Warszawska 14

21 —500 Biata Podlaska
— Zespot Szkoét Zawodowych Nr 2

ul. Brzeska 71

21 - 500 Biata Podlaska
— Zasadnicza Szkota Zawodowa im. K.K. Baczynskiego

ul. Al. Jana Pawta Il 97

21 - 500 Biata Podlaska

ponadto spetnia kryteria okreslone w niniejszym regulaminie i w wyniku przeprowadzonej

rekrutacji zostanie zakwalifikowana/y do udziatu w projekcie.

Uczestnik projektu bedzie posiadat dokumenty uprawniajgce do pobytu poza
granicami kraju, tj. wazny paszport lub dowdd osobisty co najmniej na kolejny rok
kalendarzowy, a takie Europejska Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego i wazng

legitymacje szkolna.

3. Warunkiem uczestnictwa jest:

— wyrazenie checi uczestnictwa w projekcie poprzez ztoienie przez
uczestnika formularza zgtoszeniowego (zatgcznik nr 2) oraz wymaganych
oswiadczen (zatgcznik nr 3, 4, 5);

— uzyskanie pozytywnej kwalifikacji do udziatu w projekcie;

— udziat w przygotowaniu pedagogicznym oraz przygotowaniu kulturowym
przed wyjazdem na staz;

— podpisanie przed wyjazdem na staz umowy z organizacjg wysytajaca.
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§ 3.Zasady rekrutacji uczestnikéw projektu

1. Rekrutacja do projektu bedzie prowadzona w okresie od 21.08.2017r. do
30.09.2017r.

2. Rekrutacja do projektu bedzie prowadzona zgodnie z zasadg réwnosci szans, w tym
zasada réwnosci pfci.

3. Ogtoszenia dotyczace rekrutacji zostang wywieszone miedzy innymi: na tablicy
ogtoszeri i stronie internetowej ECKIW OHP w Roskoszy, na szkolnych tablicach
ogtoszen, opublikowane oraz jesli bedzie to mozliwe podane do wiadomosci rodzicow
i opiekunéw podczas spotkan lub wywiadéwek.

4. Uczestnik ubiegajacy sie o udziat w projekcie musi spetnia¢ nastepujgce kryteria:

— jest uczeniem |, Il lub 1l klasy jednej z trzech szkét wymienionych w §1 punkt
3 i ksztatci sie w zawodzie: kucharz, cukiernik, mechanik pojazdow
samochodowych, ponadto zna jezyk angielski lub hiszpanski w stopniu
umozliwiajgcym swobodng komunikacje oraz uzyskat pozytywng opinig
wychowawcy.

— pierwszenstwo udziatu w projekcie bedg miaty osoby, ktére nie braty jeszcze
udziatu w tej formie wsparcia

5. Uczestnik ubiegajacy sie o przyjecie do projektu w terminie od 21.08 do 30.09.2017r.
powinien ztozy¢ w biurze projektu formularz zgtoszeniowy oraz oswiadczenia
wskazane w zatgcznikach nr 3,4 5.

6. W przypadku wiekszej liczby zgtoszen niz przewidziana liczba miejsc, (tj. 28 miejsc
stazowych, zajmowanych wg kolejnosci zgtoszer) o miejscu na liscie uczestnikow
projektu decydowac bedzie suma punktéw uzyskanych w trakcie rekrutaciji, tj.:

a. Ocena z zachowania za okres poprzedzajacy rekrutacje: od 0 do 5 pkt.;

b. Opinia wychowawcy: od 1 do 5 pkt;

7. Punktacja bedzie przyznawana zgodnie z wytycznymi zwartymi w zataczniku nr 1 do
Regulaminu.

8. Opinia wychowawcy powinna uwzglednia¢ nastepujace kryteria: oceng ze
sprawowania, pracowito$¢, odpowiedzialno$¢ uczestnika, zaangazowanie w zycie
ECKiW OHP w Roskoszy oraz szkoty do ktérej uczeszcza mtodziez.

9. Uczniowie zostang wytonieni w wyniku rekrutacji prowadzonej przez komisje

rekrutacyjna.
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Komisja rekrutacyjna zostanie powotana zarzadzeniem Dyrektora ECKiIW OHP w
Roskoszy,
w sktad zespotu rekrutacyjnego wejda:

— koordynator projektu

— min. dwéch wychowawcéw ECKiW OHP w Roskoszy
Suma zdobytych punktéw zadecyduje o miejscu kandydata na liscie.
W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktéw o kolejnosci kandydatow na
listach decydowa¢ bedzie data wptywu dokumentéw do biura projektu.
Proces rekrutacji zakoniczy sie ogtoszeniem listy zakwalifikowanych oraz listy
rezerwowej, wedtug liczby zdobytych punktow.
Listy zostang zatwierdzone przez Dyrektora ECKiW OHP w Roskoszy.
Listy uczestnikéw zostang wywieszone na tablicy informacyjnej ECKIW OHP w
Roskoszy.
Ztozone przez kandydata dokumenty nie podlegajg zwrotowi.
W przypadku gdy zakwalifikowany uczestnik zrezygnuje z udziatu w
projekcie/zostanie skre$lony z listy uczestnikébw lub nie wyrazi zgody na
przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji projektu, wolne miejsce
zajmie pierwsza w kolejnosci osoba z listy rezerwowe;.
W przypadku niezrekrutowania odpowiedniej liczby uczestnikéw, rekrutacja moze
zosta¢ wznowiona w dowolnym momencie trwania projektu.
Wyniki rekrutacji s ostateczne i nie przystuguje od nich odwotanie.
Uczestnicy, ktérzy zostali zakwalifikowani do udziatu w projekcie s3 zobowigzani wraz
z rodzicami/opiekunami uczestniczy¢ w spotkaniu informacyjnym zorganizowanym
przed wyjazdem na straz jak réwniez we wszystkich zajeciach organizowanych w

ramach wsparcia kulturowego, pedagogicznego i jezykowego.
§ 4. Zasady organizacji zaje¢ przygotowawczych i stazu

Zajecia w ramach przygotowania kulturowo — pedagogicznego bedg zorganizowane w
siedzibie internatu ECKiW OHP w Roskoszy.
Przygotowanie bedzie sie odbywato po zajeciach lekcyjnych lub w dni wolne od zajec i

bedzie sktadato sie z:
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— przygotowania kulturowego — 5 godzin,

— przygotowania pedagogicznego — 8 godzin,

— przygotowania jezykowego - 30 godz. kursu jezyka hiszpanskiego/dla
wyjezdzajgcych na staz do Hiszpanii lub 30 godz. kursu jezyka angielskiego dla
wyjezdzajacych na Wegry.

Zajecia bedg odbywaty sie dla grupy uczniéw wspdlnie wyjezdzajgcej na staz.
Uczestnictwo w zajeciach jest obowigzkowe.

W zajeciach przygotowujgcych do wyjazdu uczestniczg osoby zakwalifikowane na
liste rezerwowa.

Osoby zakwalifikowane do udziatu w projekcie maja obowigzek punktualnie i
regularnie uczestniczy¢ w organizowanych zajeciach przygotowawczych.

Uczestnicy zobowigzuja sie do potwierdzania swojej obecnosci na zajeciach sktadajac
kazdorazowo podpis na liscie obecnosci.

Dopuszczalna liczba nieobecnosci na zajeciach nie moze przekroczy¢ 20% ogoétu
godzin.

W przypadku opuszczenia wiecej niz 20% ogotu godzin uczen zostaje skreslony z listy
uczestnikéw w projekcie.

Zalegtosci spowodowane nieobecnoscia na zajeciach uczestnik ma obowiagzek
uzupetni¢ we wtasnym zakresie.

W przypadku skreslenia ucznia z listy uczestnikow projektu, jego miejsce zajmie
pierwsza osoba z listy rezerwowej. Skreslony z listy uczeri zobowigzany jest do zwrotu
wszystkich otrzymanych materiatéw szkoleniowych/dydaktycznych.

Uczestnicy przygotowania otrzymajg certyfikaty bedace potwierdzeniem
uczestnictwa w w/w zajeciach.

Stazysci odbywajg praktyke zawodowa w grupach nie wigkszych niz 6 oséb.

W trakcie pobytu w Hiszpanii uczestnicy obowigzkowo biorg udziat w kursie jezyka
hiszpariskiego w wymiarzel5 godzin.

Kazdorazowo uczestnikom projektu podczas wyjazdu towarzyszy dwdch
opiekunéw/Hiszpania oraz jeden opiekun/Wegry.

Na miejscu odbywania stazu do dyspozycji uczniow pozostaje mentor grupy,

wyznaczony przez organizacje partnerskie.
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§ 5. Prawa i obowiazki uczestnika projektu

1. Kazdy uczestnik ma prawo do:

nieodptatnego udziatu w projekcie;

udziatu w zajeciach, realizowanych w ramach projektu;

otrzymania materiatow dydaktycznych i pomocniczych do zaje¢;

dojazdu do miejsca odbywania stazu i powrotu do Polski;

zakwaterowania i wyzywienia na miejscu odbywania stazu;

transportu lokalnego z miejsca zakwaterowania do miejsca odbywania stazu;
ubezpieczenia podczas wyjazdu od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,
kosztéw leczenia, odpowiedzialnosci cywilnej i podroézy;

otrzymania certyfikatow potwierdzajacych udziat w projekcie, w tym
dokumentu Europass — Mobilnos¢;

zgtaszania uwag i oceny zaje¢, w ktorych uczestniczy.

2. Uczestnik zobowiazuje sie do:

zapoznania sie z treécig niniejszego regulaminu co potwierdzone zostanie
wiasnorecznym podpisem oraz przestrzegania jego zapisow;

uczestnictwa w zajeciach realizowanych w ramach przygotowania do stazu;
wypetniania w trakcie trwania zaje¢ przygotowawczych ankiet ewaluacyjnych

i testéow sprawdzajacych;

uczestnictwa w spotkaniach informacyjnych, organizowanych przez wyjazdem
na staz;

100% obecnosci na stazu (w tym: punktualnosci w miejscu odbywania stazu;
realizowania zadad powierzonych przez opiekundéw stazu, informowania
opiekundéw o wszelkich nieprawidtowosciach majacych wptyw na realizacjg
stazu);

rzetelnego wypetniania list obecnosci oraz poddawania si¢ badaniom
ankietowym w celu monitoringu projektu w czasie jego trwania;
informowania koordynatora projektu o wszelkich problemach lub zmianach
dotyczacych stazu;

bezzwtocznego informowania opiekuna grupy o wszelkich problemach, w tym

dotyczacych zdrowia;
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— utrzymywania porzadku i czystosci w miejscu zakwaterowania;

— dbania o bezpieczeristwo wtasne oraz reszty uczestnikow;

— uczestnictwa w zajeciach kulturowych realizowanych na miejscu odbywania
stazu;

— uczestnictwa w pozostatych zajeciach organizowanych podczas stazu;

— przestrzegania wszystkich regulamindw instytucji, w ktérych odbywa sie staz;

— przestrzegania w czasie podrozy polecen przewoznikéw oraz opiekunow;

— uczestnictwa w spotkaniach z opiekunami oraz zdania relacji z przebiegu stazu
w ustalonej z mentorem formule;

— wypetniania w trakcie trwania stazu ankiet oraz czynnego uczestnictwa w
innych dziataniach ewaluacyjnych w czasie trwania praktyki oraz po powrocie
do kraju;

— sporzadzenia raportu koncowego, w terminie wyznaczonym przez
koordynatora ECKiW OHP w Roskoszy;

— aktywnego uczestnictwa w upowszechnianiu rezultatéw projektu;

— zaktualizowania dokumentu Europass-CV (przygotowanych przed wyjazdem
na zajeciach przygotowawczych), na zakoriczenie pobytu w Hiszpanii lub na
Wegrzech.

3. W czasie catego pobytu za granicg oraz podrézy uczestnikom zabrania sig:

— kupowania, posiadania i spozywania napojow alkoholowych, palenia
papieroséw, korzystania z jakichkolwiek substancji psychoaktywnych i innych
uzywek;

— przyjmowania lekéw bez wiedzy opiekuna;

— samowolnego oddalania sie od grupy bez poinformowania opiekuna.

4. Uczestnik moze by¢ usuniety ze stazu w przypadku:
— posiadania lub zazywania narkotykéw, substancji psychotropowych i alkoholu
poza oraz na terenie zakwaterowania;
— jakiegokolwiek rodzaju dyskryminacji: ze wzgledu na wiek, ptec, rasg,
wyznawang religie, $wiatopoglad, narodowos¢, orientacje seksualng,

niepetnosprawnosg;
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— dziatan przestepczych i zachowan antyspotecznych (kradziezy, pobicia,
wandalizmu, nagabywania etc.);

— powtarzajacej sie nieobecnosci na stazu bez podania wiarygodnej przyczyny;

— powaznego naruszenia dyscypliny na miejscu pracy;

— braku szacunku dla kolegéw z pracy, opiekunéw, mentoréw, tutoréw, rodzin i
wszystkich pozostatych oséb zaangazowanych w realizacjg projektu;

— ciggtego i celowego famania regulaminu ustalonego przez instytucje
partnerskie.

5. Rodzice/opiekunowie uczestnika majg obowigzek poinformowac¢ koordynatora
ECKiIW OHP w Roskoszy przed wyjazdem na staz o chorobach/dolegliwosciach
chorobowych uczestnika oraz zwigzanych z nimi przyjmowanymi lekami, jak rowniez
o wszelkich przeciwwskazaniach do wzigcia udzialu w zagranicznym stazu.
Opiekunowie nie ponosza odpowiedzialnosci za konsekwencje wynikajace z braku

ww. informacji.

§ 6. Rezygnacja z udziatu w projekcie i skreslenie z listy uczestnikéw
1. Uczestnik ma prawo do rezygnacji z udziatu w projekcie bez ponoszenia
odpowiedzialnosci finansowej w przypadku gdy:

— rezygnacja zostata ztozona na pi$mie do koordynatora ECKiW OHP w Roskoszy
w terminie do 7 dni po zakoriczeniu procesu rekrutacyjnego bez podania
przyczyny (w przypadku oséb niepetnoletnich rezygnacja musi by¢ podpisana
przez rodzica/opiekuna prawnego);

— rezygnacja nastepuje w przypadku waznych powodéw osobistych lub
zdrowotnych w terminie do 7 dni od zaistnienia przyczyny powodujgcej
konieczno$¢ rezygnacji; rezygnacja musi by¢ ztozona na pismie, do ktérego
nalezy dofgczyé stosowne zaswiadczenie (np. zwolnienie lekarskie); w
przypadku oséb niepetnoletnich rezygnacja musi by¢ podpisana przez
rodzica/opiekuna prawnego.

2. Uczestnik zakwalifikowany do udziatu w projekcie moze zosta¢ skreslony z listy
uczestnikéw w przypadku:

— nieprzestrzegania obowigzkdéw uczestnika projektu, o ktérych umowa w § 5

badz wystapienia okoliczno$ci wskazanej w ust.4, § 5 niniejszego regulaminu;
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— w przypadku opuszczenia powyzej 20% ogotu zajec przygotowujgcych
do wyjazdu.

3. Miejsce ustepujacego uczestnika w projekcie zajmuje pierwsza osoba znajdujaca
sie na liscie rezerwowe;.

4. Skreslenie uczestnika projektu w trakcie trwania stazu zagranicznego wigze sig
z poinformowaniem rodzicéw lub opiekuna prawnego uczestnika, ktorzy
zobowigzani sg niezwtocznie osobiscie odebrac uczestnika z miejsca jego pobytu
zagranicg na swoj koszt.

5. W przypadku przerwania udziatu w projekcie z winy uczestnika na etapie
odbywania stazu, za wyjatkiem zdarzern losowych i choroby, uczestnik
zobowigzany jest do zwrotu kosztéw udziatu w projekcie oraz materiatéw

szkoleniowych i promocyjnych.
§ 7. Postanowienia konicowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie nalezy do
kompetencji koordynatora projektu ze strony ECKiW OHP w Roskoszy.

3. Kazda zmiana niniejszego regulaminu wymaga formy pisemnej.

4. ECKiW OHP w Roskoszy zastrzega sobie prawo do zmiany regulaminu w kazdym

czasie.

Roskosz, 31.07.2017r.

Q%%EKTQR
/\\dwwgl udewicz

Zataczniki:

1. Punktacja obowigzujaca podczas rekrutacji,

2. Formularz zgtoszeniowy do udziatu w projekcie ,,Czas na staz”,
3. Oswiadczenie kandydata,

4. Zgoda rodzica/opiekuna prawnego na wyjazd ucznia na staz,

5. Opinia wychowawcy o kandydacie na uczestnika projektu.
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