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ZP-8/RNRP/2014
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie grupowego wsparcia psychologicznego w ramach projektu
»Rowni na rynku pracy” — programu ,,Gwarancje dla Mlodziezy”, finansowanego ze $rodkow ,,Inicjatywy na
rzecz zatrudnienia ludzi miodych.

1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego
Europejskie Centrum Ksztalcenia i Wychowania Ochotniczych Hufcow Pracy
Roskosz 23
21-500 Biala Podlaska
Strona internetowa: www.eckiw-roskosz.ohp.pl
Adres e-mail: eckiwroskosz@ohp.pl
Godziny urzedowania: 7.30 — 15.30
Telefon/fax: 83 344 41 17

2. Tryb udzielenia zaméwienia
Postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie Rozdziatu 3 Oddzialu 1 w
zwigzku z art. 5 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. 2013 poz. 907 z

pozn. zm.), zwanej dalej ustawa — o wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8.

3. Opis przedmiotu zamowienia

3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest:
przeprowadzenie grupowego wsparcia psychologicznego, realizowanego w ramach projekiu ,,R6wni na rynku
pracy” — programu ,,Gwarancje dla Mlodziezy”, finansowanego ze $rodkéw ,,Inicjatywy na rzecz zatrudnienia
ludzi mlodych. W zajeciach bedzie brata udziat mtodziez w wieku 18 do 24 lat.

3.1.1. Grupowe treningi i warsztaty psychologiczne — w wymiarze 10 godzin na grupe (1 godzina zaje¢ - 45
minut) — w formie treningéw i warsztatéw. 2 grupy/10 osobowe x 10 godzin = 20h.
Zajecia powinna prowadzi¢ osoba posiadajaca tytul magistra psychologii i do§wiadczenie w pracy z mlodzieza
zagrozona wykluczeniem spotecznym.
Zajecia polegaé beda przede wszystkim na wzmocnieniu kompetencji spoecznych uczestnikéw projektu oraz na
zbudowaniu zaufania wobec grupy. Podczas zaje¢ mlodziez nauczy sie jak samemu radzi¢ sobie w sytuacjach
kryzysowych i/lub gdzie sie skutecznie zwrdcié si¢ o pomoc. Zaktada si¢ przyktadowo, ze uczestnicy bedg brac¢
udzial w symulacji rozwigzywania hipotetycznych probleméw, z ktérymi mogliby sie zetknaé: stres, agresja,
uzaleznienie, niska samoocena, odrzucenie itp. Grupowe zajecia psychologiczne przeznaczone dla wszystkich
beneficjentéw bioracych udzial w projekcie. Przed rozpoczeciem zaje¢ Wykonawca opracuje konspekt oraz
harmonogram zaj¢¢, ktéry dostarczy zamawiajgcemu.
Wymagany termin wykonania grupowych warsztatow psychologicznych:
od podpisania umowy do 31.12.2014r.
w wymiarze fgcznie 20 godzin zajeé grupowych (2 grupy x 10 godzin).

Szczegélowy harmonogram grupowych porad psychologicznych bedzie ustalony przed rozpoczeciem ich cyklu
przy wspoétudziale uczestnikéw, koordynatora projektu oraz Wykonawcy.

3.2. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit wszystkie koszty zwigzane z organizacjg i
przeprowadzeniem zaje¢ tj.:

— Wykonawca zapewni sal¢ szkoleniowa na terenie miasta Biata Podlaska niezbednej do realizacji zajeé
grupowych;

— pokrycie kosztéw wynagrodzenia wykladowcow;

— pokrycie kosztow zwigzanych z przygotowaniem i wydrukiem materialéw szkoleniowych niezbednych
do realizowanych zajg¢ (opracowanie, wydruk itp.);

— pokrycie wszelkich innych kosztéw zwigzanych z realizacja przedmiotu zamoéwienia;

3.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zajec oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).
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W przypadku gdy uczestnik zostanie skreslony z listy os6b bioracych udziat w kursie, wynagrodzenie
Wykonawcy zostanie odpowiednio pomniejszone, tj. Wykonawca nie otrzyma za te osobe zapfaty.

3.4. Wykonawca zobowigzany jest do reagowania na indywiduaine potrzeby uczestnikdéw i rozwigzywania ich
probleméw na biezaco, wykonywania czynno$ci bedacych przedmiotem umowy z nalezyta starannoscia,
indywidualizacji ksztatcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postepéw poszczegoinych uczestnikow
i zwigkszenia pomocy osobom majacym trudnosci w procesie nauczania, biezacego pisemnego informowania
Zamawiajacego o nieobecno$ciach uczestnikow na kursie lub tez rezygnacji z uczestnictwa w kursie w trakcie
jego trwania.

3.5. Zamawiajacy wymaga dokumentowania realizacji przedmiotu zaméwienia przez Wykonawce poprzez
prowadzenie dziennikéw zaje¢ dla kazdej grupy.

Cala dokumentacja zwigzana z realizacjg przedmiotu zamoéwienia musi by¢ opatrzona wlasciwym logo, ktore
zostanie przekazane przez Zamawiajacego w chwili podpisania umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prawidlowe]j promocji kursu z okresleniem nazwy kursu, nazwy
zamawiajgcego oraz nazwy projektu.

3.6. Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ dziennik zaje¢ i liste obecnosci uczestnikow zajeé oraz zobowigzany
jest do pisemnego informowania Zamawiajacego o powtarzajacych sie nicobecnosciach kazdego z uczestnikéw
w przypadku przekroczenia 10% absencji. Po zakonczeniu realizacji zamowienia dziennik zostanie przekazany
zamawiajagcemu.

Obowigzkowo dzienniki zaje¢ powinien byé oznaczony w ktérych powinny zosta¢ wpisane:

a) Nazwa i termin zajec.

b) Ewidencja obecnosci.

¢) Dane uczestnikéw zaje¢ w formie listy obecnosci.

d) Wpisywana na biezgco tematyka zaje¢ oraz ilo$¢ godzin.

e) Informacje o odbytych kontrolach itp.

3.7. W przypadku skreélenia beneficjenta z listy uczestnikéw projektu Zamawiajacy zaplaci za jego warsztaty
tylko za faktycznie odbyte zajecia potwierdzone ewidencja obecnosci (Wynagrodzenie za takiego uczestnika
ulegnie zmniejszeniu i bedzie ustalone proporcjonalnie, tj. ilo$¢ godzin odbytych zaj¢¢ uczestnika w stosunku do
ilodci godzin przeznaczonych na te zajecia pomnozone przez wynagrodzenie za jednego uczestnika).

3.8.. W razie nie odbycia si¢ zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajacego, zalegle zajecia zostana
przeprowadzone we wspolnie ustalonym terminie, jednak nie péZniej niz do 15 dni od planowanej daty zajec,
ktére si¢ nie odbyly. Zajecia powinny odbywaé si¢ w godzinach miedzy 8.”° a 20.%°, dopuszcza sie za zgoda
Zamawiajacego przeprowadzanie zajeé réwniez w soboty i niedziele. .
3.9. Po zakonczeniu zaje¢ grupowych uczestnicy musza otrzymaé zaswiadczenie o wraz z zakresem
tematycznym oraz iloscig godzin, zaswiadczenie zawiera¢ bedzie réwniez logotypy projektowe Zaswiadczenie o
ukoficzeniu zajeé zostanie wystawione w ostatnim dniu zajeé i przekazane Zamawiajacemu. Wzor zaswiadczenia
Wykonawca uzgadnia z Zamawiajgcym.

W przypadku koniecznosci wniesienia jakichkolwiek dodatkowych optat zwigzanych z ww. czynno$ciami
koszty tych oplat ponosi Wykonawca.

3.10. Zajecia powinny by¢ przeprowadzane w terminach zgodnych z harmonogramem realizowanych zajec,
uzgodnionym z koordynatorem

3.11. Przy skladaniu oferty i podpisaniu umowy Wykonawca os$wiadczy, ze osoby ktore wykonywa¢ beda
zlecenie posiadaja zgodnie z obowigzujacym prawem nalezyte kompetencje, uprawnienia, przygotowanie
zawodowe oraz dotoza nalezytej starannosci w celu wykonania przedmiotu umowy. Za czynnosci wykonane
przez te osoby Wykonawca odpowiada jak za wlasne dziatanie.

3.12. Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, w wyznaczonym terminie, Wykonawca zobowigzany jest
zastapi¢ dotychczasowego prowadzacego zajgcia innym prowadzacym gwarantujacym nalezyte i terminowe
prowadzenie zajgc.

3.13.Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prawidiowe]j promocji prowadzonych zajg¢ z okresleniem
ich nazwy, nazwy zamawiajgcego oraz nazwy projektu. Wszystkie materialy oraz sale w ktérych
przeprowadzane be¢da zajecia musza by¢ opatrzone wlasciwym logo, ktére przekazane zostanie przez
Zamawiajacego w chwili podpisania umowy.

3.14. Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz.
926, tekst jednolity). Dyrektor ECKiW OHP w Roskoszy upowazni Wykonawcg do wydawania swoim
pracownikom imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych uczestnikdw.

3.15. Zleceniodawca zastrzega prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym
Projektem, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz instytucje uprawnione do kontroli dokumentacji
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niniejszego projektu. Prawo to obowigzuje do korica ustawowo wyznaczonego okresu archiwizacji tego typu
dokumentéw, tj. do 31 grudnia 2027r

3.16. Informacje dla Wykonawcy poza terytorium Polski:

Dokumentacja projektowa musi by¢ prowadzona w jezyku polskim.

Zajecia muszg by¢ prowadzone w jezyku polskim i odbywac si¢ w miejscowosci Biata Podlaska.

3.17. Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert czeSciowych

3.18. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert wariantowych

3.19. Przedmiotem niniejszego postgpowania nie jest zawarcie umowy ramowe;j.

3.20. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ udzielenia zaméwien uzupehiajacych.

3.21. Informacja na temat mozliwo$ci powierzenia przez wykonawcg wykonania czesci lub calo$ci zaméwienia
podwykonawcom: Jezeli Wykonawca zamierza powierzyé podwykonawcom zakres sowich czynnosci musi
wskaza¢ w zalaczniku Nr 4 do SIWZ cze$é zaméwienia, ktorg zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

3.22. CPV — 85121200-5 — specjalistyczne uslugi medyczne
85121270-6 — ustugi psychiatryezne lub psychologiczne
4. Termin i miejsce realizacji zaméwienia:
Na terenie miasta Biala Podlaska
Od podpisania umowy do 31 grudnia 2014r. - 20 godzin Grupowe treningi i warsztaty psychologiczne

5. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow

5.1.Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest spelnianie postanowien okre§lonych w art. 22 ust. 1 Prawa zamdéwien

publicznych, a w szczeg6Inosci nastepujacych wymagar:

5.1.1. W zakresie posiadania uprawnien do wykonywania dziatalno$ci lub czynnosci Zamawiajacy wymaga
posiadania uprawnieft do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja
obowiazek ich posiadania.

— w przypadku oséb fizycznych — uprawnienie do wykonywania zawodu psychologa (dyplom magistra
psychologii),

— w przypadku os6b prawnych i innych podmiotéw - wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzony przez wlasciwy miejscowo Wojewddzki Urzad Pracy lub akredytacja MEN (wymagane jest
oswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych).

5.1.2. Posiadania wiedzy i do§wiadczenia:

Wykonanie w okresie ostatnich 3 lat przed wszczeciem postgpowania (a jesli okres prowadzenia dziatalnodci jest
krétszy — w tym okresie) co najmniej 1 ustuge polegajaca na przeprowadzeniu grupowego wsparcia
psychologicznego dla co najmniej 10 osobowej grupy osoéb (zalacznik nr 5) wraz z dokumentami
potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie (referencje).

5.1.3 Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia.

5.1.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

5.2 Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdoinych do
wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nimi stosunkéw.

5.3 Wykonawca nie moze podlegaé¢ wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na

podstawie art. 24 (zatacznik nr 6),:

5.3.1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sieg:

1) wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie, jezeli
szkoda ta zostala stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczeciem
postgpowania;

la) wykonawcow, z ktorymi dany zamawiajacy rozwigzal albo wypowiedzial umowe¢ w sprawie zamoéwienia
publicznego albo odstapil od umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, z powodu okolicznosci, za ktére
wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, jezeli rozwiazanie albo wypowiedzenie umowy albo odstapienie od niej
nastgpilo w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania, a warto$¢ niezrealizowanego zaméwienia wyniosta co
najmniej 5 % warto$ci umowy;

2) wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadto$é ogloszono, z wyjatkiem
wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadiosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego;

3) wykonawcéw, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie
na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popelione w zwiazku z postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo
przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
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przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majgtkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popemienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego;
5) spoiki jawne, ktérych wspélnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popelione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych prace
zarobkowa, przestgpstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe Iub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
6) spolki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo popemione w
zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majgtkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popemienie przestepstwa Iub przestepstwa skarbowego;
7) spétki komandytowe oraz spolki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza prawomocnie skazano
za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko
prawom oséb wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigeia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popekienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;
8) osoby prawne, ktérych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za przestgpstwo
popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popemlmione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popemienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;
9) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzek} zakaz ubiegania siec 0 zamdéwienia na podstawie przepiséw o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

5.3.2. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ réwniez wykonawcow, ktorzy:
1) wykonywali bezpo$rednio czynno$ci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub
poshugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba, ze
udzial tych wykonawcéw w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje si¢ do
wykonawcow, ktorym udziela si¢ zaméwienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 112;
2) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mieé¢ wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;
3) nie wykazali spehiania warunkéw udziatu w postepowaniu.

6.Wykaz o$wiadczenn i dokumentéow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania

warunkoéw udzialu w postepowaniu,

6.1. Os$wiadczenia i dokumenty:

6.1.1.0$wiadczenie o spelieniu warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (wg zalacznika nr 2).

6.1.2.Potwierdzenie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, aktuainego na 2014 rok, prowadzonego przez WUP
wiasciwego ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej na podstawie art. 20 ust. 1 z dn. 20.04.2004r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
6.1.3. Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych,
glownych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ushugi zostaly wykonane oraz zalagczeniem dowodow, czy zostaly
wykonane lub sag wykonywane nalezycie, w tym wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed wszczgciem
postepowania (a jesli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie) co najmniej 1 ustuge
polegajaca na przeprowadzeniu grupowego wsparcia psychologicznego dla co najmniej 10 osobowej grupy
0s6b (zalgeznik nr 5) wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie (referencije).
potwierdzajacych spelienie warunku zdefiniowanego w punkcie 5.1.2. niniejszej SIWZ (zalacznik nr 5).

Dowodami, o ktérych mowa w punkeie 6.1.3. sa:
6.1.3.1.Poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustlug okresowych lub ciaglych,

poswiadczenie powinno byé wydane nie wczeéniej niz na 3 miesigce przed uplywem terminu skladania
wniosk6w o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo ofert;
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6.1.3.2.0éwiadczenie wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest
w stanie uzyskaé po§wiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 6.1.3.1.

6.1.4. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowe;j:

6.1.4.1. Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.) albo informacja o tym, Ze
wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej (zatacznik nr 8).

6.1.5.W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia wykonawcy w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy zlozy¢ nastepujace dokumenty i o§wiadczenia:

6.1.5.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zalacznik nr 6).

6.1.5.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy, — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert a w stosunku do o0séb fizycznych oéwiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2
ustawy (zatgcznik nr 7).

6.2. W przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia:

6.2.1.Dokumenty wymagane w pkt. 6.1.5.1. winien zlozy¢ kazdy wykonawca.

6.2.2.08wiadczenie okre§lone w pkt. 6.1.1. oraz dokumenty wymagane w pkt., 6.1.3 moga byé zlozone przez
wykonawcow wspélnie.

6.4. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentow, o ktérym mowa w pki. 6.1.5.2. sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Zze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadlosci — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

6.5. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa w SIWZ, zastepuje si¢ je innym dokumentem potwierdzajagcym
zadane okolicznosci lub dokumentem zawierajacym lub oswiadczeniem zilozonym przed notariuszem,
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania.
Zapisy dotyczace terminéw wystawienia stosuje si¢ odpowiednio.

6.6. Wszystkie powyzsze dokumenty winny by¢ skladane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginalem przez wykonawce - po$wiadczenie winno zawieraé¢ zapis odreczny lub w formie pieczgci “za
zgodno$¢ z oryginalem”. W przypadku skladania elektronicznych kopii dokumentéw powinny by¢é one
opatrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem elekironicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

6.7. Dokumenty sporzadzone w j¢zyku obcym winny by¢ skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce.

6.8. Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw, zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia w oryginale.

6.9. Wykonawcy, ktérzy nie przedloza dokumentéw i oswiadczenn potwierdzajacych spehlianie wymaganych
warunkéw zostang wykluczeni z postgpowania.

6.10. Oferty wykonawcéw, ktdrzy przedtoza dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spemianie wymaganych
warunkow zostang dopuszczone do badania i oceny.

6.11. Ocena spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przediozone przez
wykonawcow dokumenty i o§wiadczenia.

Zamawiajacy bedzie uznawat za spelmienie warunkéw udzialu w postepowaniu przedstawienie wiasciwych
dokumentéw i o§wiadczeh wskazanych w punkcie 6,
Kazdy z powyzszych warunkow bedzie oceniany na zasadzie spelnia/nie spemia.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania o§wiadczen i
dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz adres
poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego.

7.1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy
przekazywad pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

7.2. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywa¢ do zamawiajgcego:
- za pomocg telefaksu na nr (083) 344 41 17 w 329

- droga elektroniczna na e-mail: eckiwroskosz@ohp.pl
- pisemnie na adres — Europejskie Centrum Ksztalcenia i Wychowania OHP Roskosz 23, 21-500 Biata Podlaska
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7.3. Osobami upowaznionymi do kontaktowania Si¢ z wykonawcami sa:

7.3.1.W zakresie przedmiotu zaméwienia: Katarzyna Bancarzewska — Koordynator projektu,

7.3.2.W zakresie procedury: Marcin Szydtowski — zamoéwienia publiczne.

7.4. Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone jest ogloszenie o zaméwieniu oraz specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia: http://www.eckiw-roskosz.ohp.pl. Na stronie tej zamawiajacy bedzie zamieszczal
réwniez inne informacje wymagane prawem zamowien publicznych zwigzane z niniejszym postepowaniem.

7.5 Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

8.Wymagania dotyczace wadium ‘
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium przez wykonawcow.

9.Termin zwigzania oferta.

9.1. Kazdy wykonawca be¢dzie zwiazany swoja oferta 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

9.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedhuzyé termin zwiazania oferta, z tym, ze
zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta, zwréci¢ si¢ do
wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60
dni.

9.3. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

10.Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1.0ferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty skladajace si¢ na oferte sporzadzone
w jezyku obcym winny by¢ skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, po$wiadczonym przez
wykonawceg.

10.2.0ferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w specyfikacji oraz dolaczyé wszystkie
wymagane dokumenty i o§wiadczenia.

10.3.Dokumenty i o$wiadczenia skiadajace sie na oferte powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy (uprawniona zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego lub z
zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej albo przez osob¢ umocowang przez osobg
uprawniong), a w przypadku skladania oferty wspdlnej - przez pelnomocnika wykonawcéw skladajacych
oferte wspdlna.

10.4. Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: zlozony wiasnorecznie znak, z ktérego mozna odczyta¢ imig i
nazwisko podpisujacego, a jezeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera pelnego imienia i nazwiska, to znak
musi byé uzupemiony pieczecig lub w inny sposéb umozliwiaé odczytanie imienia i nazwiska podpisujacego.

10.5.Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafa osoby upowaznione;j.

10.6.Kazdy wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedng oferte.

10.7.0ferte nalezy ztozy¢ w 2 trwale zamknietych kopertach (zewnetrzna i wewngtrzna).

Zewnetrzna koperta powinna:
- by¢ zaadresowana na adres:
Europejskie Centrum Ksztalcenia i Wychowania Ochotniczych Hufcéw Pracy
Roskosz 23
21-500 Biata Podlaska
- zawieraé pelng nazwe zamowienia: OFERTA — Przetarg nieograniczony
»Grupowe wsparcie psychologiczne w ramach projektu ,,Réwni na rynku pracy”
z dopiskiem ,,Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert”

Wewnetrzna koperta powinna by¢ opatrzona nazwa i dokladnym adresem wykonawcy.

10.8.Wykonawcy zobowiazani sg ztozy¢ nastgpujace dokumenty oraz o$wiadczenia;

10.8.1. O$wiadczenie okreslone w pkt. 6.1.1. oraz dokumenty wymagane w pkt. 6 specyfikacji istotnych warunkéw
zambwienia.

10.8.2. Formularz ofertowy - w przypadku skiadania oferty przez podmioty wystgpujace wspodlnie nalezy poda¢
nazwy (firmy) oraz doktadne adresy wszystkich wykonawcéw skladajacych oferte wspéing (zalacznik nr 3).
Wraz z formularzem oferty nalezy dodatkowo zlozy¢ dokument rejestrowy, majacy stuzy¢ wylacznie weryfikacji
prawidtowo$ci umocowania 0sob dziatajacych w imieniu Wykonawcy odpowiednio:

e osoba prawna - dzialajgca w oparciu o aktualny odpis z KRS

e jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej - dzialajaca w oparciu o ustawy,
rozporzadzenia, uchwaty lub inne akty prawne — przez wskazanie tych aktéw prawnych, statutu,
innego aktu zalozycielskiego
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e osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza - wypis z centralnej ewidencji dziatalnosci
gospodarczej

10.8.3. Os$wiadczenie o wykonaniu cato$ci zamowienia sitami wlasnymi lub o czgéci zaméwienia, ktorej
wykonanie, wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom (zatacznik nr 4).

10.8.4. Pelnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy, w przypadku wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia zgodnie z art. 23
ustawy Prawo zaméwien publicznych (dotyczy réwniez wspdlnikéw spotki cywilnej). Tres¢ pelnomocnictwa
musi rozstrzygaé, czy ustanowiony pelnomocnik jest uprawniony do reprezentowania wykonawcow w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, czy réwniez do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego. Tres¢ pelnomocnictwa powinna takze identyfikowa¢ wszystkich wykonawcéw ubiegajacych sie
wspolnie o udzielenie zamowienia, jak réwniez wskazywa¢ ustanowionego pelnomocnika.

10.8.5.Pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu wykonawcy, w przypadku, gdy dokumenty skladajace si¢ na
oferte podpisuje osoba nieuprawniona do reprezentowania wykonawcy (zgodnie z odpisem z Krajowego
Rejestru Sagdowego lub z zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j).

10.9.Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt. 10.8.4. 1 10.8.5. powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem kopii w drodze czynnosci notarialnej. Powinno by¢ udzielone przez
osoby, ktérych uprawnienie do reprezentacji wynika z dokumentu rejestracyjnego ewidencyjnego
wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentaciji okreslonym w tych dokumentach.

10.10.Ponadto zaleca si¢ spiecie na trwale wszystkich dokumentéw, zalaczenie spisu treSci oferty, ulozenie
wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie z kolejnoscia podang w specyfikacji oraz ponumerowanie
wszystkich stron oferty.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

11.1.0ferty nalezy sktada¢ w Europejskim Centrum Ksztatcenia i Wychowania Ochotniczych Hufcéw Pracy, Roskosz
23, 21-500 Biala Podlaska w budynku Dworku w ksiggowosci

11.2.W przetargu wezma udziat tylko te oferty, ktére wplyng do Zamawiajacego do dnia 17.12.2014r. do godz. 11%
na adres wskazany, w pkt. 11.1. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i
godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wyslania przesyltka pocztowa czy kurierska.

11.3.0twarcie ofert nastapi w Europejskim Centrum Ksztalcenia i Wychowania OHP w Roskoszy w budynku
Dworu w Sali konferencyjnej dnia 17.12.2014r. o godz. 11%2

12.0Opis sposobu obliczenia ceny.
12.1.0ferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cen¢ obeimujaca wszystkie koszty zwiazane z realizacja zadania
niezbedne do jego wykonania z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw — zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2004 r., nr 54, poz. 535 ze zm.)
przedmiot zamoéwienia jest zwolniony z podatku VAT.
12.2.Cena ofertowa powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:
~  przeprowadzenie zajeé grupowych dla uczestnikéw projektu w 2 grupach po 10 godzin (lekcyjnych - 45
minutowych)/ w sumie 20 godzin;
— wynajem sali szkoleniowej na terenie miasta Biata Podlaska
—  pokrycie kosztéw zwigzanych z przygotowaniem i wydrukiem materialow szkoleniowych niezbednych
do realizacji zaje¢
—  koszty zwigzane z zapewnieniem wykwalifikowanej i do§wiadczonej kadry szkoleniowej
— innych kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotu zamoéwienia

12.3.Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
12.4.Cene nalezy umiescié¢ w formularzu ofertowym wg zataczonego druku — zatagcznik nr 3

13.0Opis kryteriow oceny oferty, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.
13.1. Nazwa kryterium oceny ofert:

13.1.1. Cena — maksymalna liczba punktéw 95 - sposéb obliczenia:

Cn

Pc= x 95 pkt.

Cob

Pc — liczba punktéw przyznanych ofercie Wykonawcy za cene
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Cn — najnizsza zaoferowana cena
Cob — cena zaoferowana w ofercie badanej

13.1.2. Dos$wiadczenie — maksymalna liczba punktéw 5 - sposéb obliczenia:

W ramach tego kryterium zamawiajacy przyzna punkty na podstawie informacji zawartych w wykazie
wykonanych ustug. Zamawiajacy przyzna punkiy wedtug ilosci zrealizowanych ustug na warunkach
okreslonych w SIWZ. Punkty zostang przyznane nastgpujaco:

Cb
Pd= x 5 pkt.
Cn

Pd - liczba punktow przyznanych ofercie Wykonawcy za do$wiadczenie
Cn — liczba kurs6w z oferty o najwiekszej liczbie przeprowadzonych kurséw
Cb — liczba kurséw z oferty badanej

Maksymalng liczbg punktéw (100 pkt.) otrzyma oferta wykonawcy, ktdry zaproponuje najnizsza ceng brutto za
wykonanie calego przedmiotu zaméwienia, natomiast pozostale oferty otrzymaja odpowiednio mniejszg liczbe
punktéw zgodnie z powyzszym wzorem.

13.3 Wynik:
Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu o
ustalone kryteria) zastanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty pozostana sklasyfikowane zgodnie z
ilosciag uzyskanych punktéw. Realizacja zamoéwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory uzyska
najwyzsza ilo§¢ punktow.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

14.1.Wykonawca, . ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany jest podpisa¢ umowe¢ w miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego, zgodna ze Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia wraz z zalgcznikami oraz
zlozona oferta, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

14.2.0s0by reprezentujace wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze soba dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bgdzie wynikaé z
dokumentéw zalaczonych do oferty, oraz dowod osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamo$é.

14.3.Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz nauczycieli/instruktoréw, ktérzy beda prowadzi¢
dane zajecia, wraz z podaniem ich kwalifikacji.

15.Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Nie ma wymogu wplacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Zaméwienia uzupehiajace: Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupehiajacych.

17. Oferty wariantowe: Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

18. Oferty czeSciowe: Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

19.Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treSci zawieranej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zam6wienia publicznego na takich warunkach
Do specyfikacji dotaczony jest wzér umowy (zat. nr 1).

20. Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie
zamo6wienia.

20.1.Wykonawcom oraz innym podmiotom, przystuguja $rodki ochrony prawnej, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepiséw niniejszej ustawy.

20.2. Odwolanie.

20.2.1.0dwotanie przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajgcego podjetej w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnoséci, do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany
na podstawie ustawy: '
- opisu sposobu dokonywania oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu,
- wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia,
- odrzucenie oferty odwolujacego.
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20.2.2 Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnoéci zamawiajacego stanowigcej
podstawe jej wniesienia, jezeli zostaly przestane faxem badzZ droga elektroniczng, lub w terminie 10 dni, —
jezeli zostaly przestane w inny sposob.

20.3. Skarga do Sadu.

20.3.1.Na orzeczenie 1zby stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

20.3.2.Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego whasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiajacego.

20.3.3.Skarge wnosi si¢ za poSrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby,
przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

W zalaczeniu:

1.Wz6r umowy

2.Wzér o$wiadczenia o spetieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu.

3.Wzor formularza ofertowego

4.Wzér o§wiadczenia o wykonaniu calo$ci zaméwienia sitami wiasnymi lub o cze$ci zamowienia, kiorej
wykonanie, wykonawca zamierza powierzyé podwykonawcom.

5.Wzbr wykazu ustug,

6. Wzér o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

7. Wzér o$wiadczenia w trybie art. 24 ust. 1 pkt. 2 dla 0s6b fizycznych.

8. Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatlowe;j.
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