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ZP-3/RNRP /2014

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przeprowadzenie podstawowego kursu komputerowego dla 5 uczestnikéw w wieku 18-24 lata w ramach
projektu ,R6éwni na rynku pracy” — programu ,Gwarancje dla Mlodziezy”, finansowanego ze $rodkow
»Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych.

1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego
Europejskie Centrum Ksztalcenia i Wychowania Ochotniczych Hufcow Pracy
Roskosz 23
21-500 Biata Podlaska
Strona internetowa: www.eckiw-roskosz.ohp.pl
Adres e-mail: eckiwroskosz@ohp.pl
Godziny urzedowania: 7.30 — 15.30
Telefon/fax: 83 344 41 17

2. Tryb udzielenia zaméwienia
Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie Rozdziatu 3 Oddziatu 1 w
zwiazku z art. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. 2013 poz. 907 z p6zn.

zm.), zwanej dalej ustawa — o wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8.

3. Opis przedmiotu zamo6wienia

3.1. Przedmiotem zamé6wienia jest:
Przeprowadzenie podstawowego kursu komputerowego dla 5 uczestnikéw w wieku 18-24 lata w ramach
projektu ,,R6wni na rynku pracy” — programu ,,Gwarancje dla Miodziezy”, finansowanego ze srodk6w
»Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych”.
Kurs swoim zakresem powinny obejmowaé podstawowa wiedze z zakresu obstugi komputera, korzystania z
programéw biurowych, a takze uzytkowania Internetu jako zrédta wiedzy i rozrywki. Warsztaty przewiduja
elementarne przygotowanie do pracy z komputerem. Zajecia maja pokazaé rézne zastosowania programow
komputerowych, dostosowanych do wieku uczestnikéw m.in. do tworzenia rysunkéw, obrébki zdjeé, tekstow i
muzyki, wyszukiwania, gromadzenia i przedstawiania informacji, wykonywania obliczen i symulacji procesow.
Wskazane jest dostosowanie tematyki zaje¢ do umiejetnosci oraz zainteresowan uczestnikow.

Zakres zamdwienia obejmuje:

Przeprowadzenie podstawowego kursu komputerowego w wymiarze po 30 godzin (lekeyjnych - 45
minutowych)/grupe, w 1 grupie /5 osobowe;j.

Program podstawowego kursu komputerowego powinien obejmowaé:
— opanowanie przez uczestnikow wiedzy na temat z czego si¢ sklada komputer: procesor, pamigc
wewngtrzna i zewnetrzna, urzadzenia wejscia/wyjscia;
— wyszukiwanie i uruchamianie programéw;
—  postugiwanie si¢ sprzetem i korzystanie z systemu operacyjnego;
—  gry i inne programy komputerowe jako pomoc dydaktyczna;
— tworzenie plikow i folderéw;
— redagowanie tekstow i dokumentéw za pomoca edytora;
— wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego do rozwiazywania zadan;
— tworzenie rysunkéw za pomoca przyjaznego edytora grafiki;
— tworzenie dokumentéw zawierajacych tekst, grafike i tabele;
— podstawowe informacje o Internecie (wyszukiwanie informacji, zakladanie konta pocztowego).

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit wszystkie koszty zwiazane z organizacja i

przeprowadzeniem szkolenia tj.:

— przeprowadzenie kursu komputerowego dla 5 uczestnikéw, w jednej grupie, kurs bedzie obejmowat 30
godzin (lekcyjnych - 45 minutowych)/osobe,
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— Wykonawca zapewni salg szkoleniowa na terenie miasta Biata Podlaska z odpowiednia liczba stanowisk
komputerowych minimum 5 (kazdy uczestnik musi mie¢ zapewnione indywidualne stanowisko pracy);

— zapewni do realizacji przedmiotu zamoéwienia treneréw posiadajacych odpowiednie kwalifikacje,
uprawnienia do przeprowadzenia kurséw oraz doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu tego rodzaju
szkolen;

— zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia materialy dydaktyczne niezbedne do realizacji kursu na
wiasnos¢ tj.: profesjonalng literature wspomagajaca, notatnik, dtugopis, pendrive o pojemnosci 4 GB.
Potwierdzenie odbioru wszystkich materialéw przez uczestnikéw zostanie przekazane Zamawiajacemu.

— Wykonawca przekaze Zamawiajacemu niezwlocznie (przed rozpoczeciem zaje¢) harmonogram i program
zaje¢. Zmiana harmonogramu moze nastapi¢ za zgoda koordynatora projektu z zastrzezeniem, ze termin
realizacji zaméwienia jest niezmienny. Zajecia odbywac sie beda od poniedziatku do piatku w godzinach
od 8% do 20*, maksymalnie 8 godzin lekcyjnych dziennie w uzgodnieniu z koordynatorem projektu,
(przewiduje si¢ mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ w weekendy wylacznie za zgoda Zamawiajacego)

- Wykonawca bedzie zobowiazany do prowadzenia i przekazania Zamawiajacemu oryginatu dokumentacji
szkolenia grupy w postaci: dziennika zaje¢, list obecnosci, potwierdzenia odbioru materialow
dydaktycznych,  za$wiadczen ukonczenia kursu oraz innej wymaganej przez Zamawiajacego
dokumentacji: arkusza oceny organizacji i realizacji zaje¢ szkoleniowych (w/w dokumentacja winna by¢
oOpatrzona nazwa projektu, oraz logotypami wydanymi przez Zamawiajacego), raportu koncowego z
przeprowadzonych zajeé.

— Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi Zamawiajacemu wykaz osob, ktére prowadzi¢ beda
zajgcia wraz z podaniem ich kwalifikacji.

— Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie)

— Wykonawca na zakoriczenie kursu wystawi wszystkim uczestnikom za$wiadczenia o ukoriczeniu kursu,
ktére zawiera¢ bedzie zakres tematyczny wraz z iloscia godzin. Oryginaty zaswiadczen oraz kserokopie
zaswiadczen Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu.

Wykonawca zobowiazany jest do reagowania na indywidualne potrzeby uczestnikéw i rozwiazywania ich
probleméw na biezaco, wykonywania czynnosci bedacych przedmiotem umowy z nalezyta starannoscia,
indywidualizacji ksztatcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postepow poszczegdlnych uczestnikow i
zwigkszenia pomocy osobom majacym trudnosci w procesie nauczania, biezacego pisemnego informowania
Zamawiajacego o nieobecno$ciach uczestnikéw na kursie lub tez rezygnacji z uczestnictwa w kursie w trakcie
Jego trwania — pod rygorem odmowy przez Zamawiajacego zaptaty za przeprowadzenie kursu tych oséb.
Zamawiajacy wymaga dokumentowania realizacji przedmiotu zaméwienia przez Wykonawce poprzez
prowadzenie dziennika zaje¢ dla grupy.

Cala dokumentacja zwiazana z realizacja przedmiotu zaméwienia musi by¢ opatrzona wlasciwym logo
dostarczonym Wykonawcy przez Zamawiajacego w chwili podpisania umowy. Wykonawca zobowiazany jest do
zapewnienia prawidtowej promocji kursu z okresleniem nazwy kursu, nazwy zamawiajacego oraz nazwy projektu.
Zamawiajacy wymaga uzgodnienia z Wykonawca czasu i miejsca realizacji przeprowadzanych zajeé dla
uczestnikéw w calym okresie realizacji przedmiotu zamowienia.

3.2. CPV
- 80 53 32 00-1 — kursy komputerowe

4. Termin i miejsce realizacji zam6wienia:
Teren miasta Biata Podlaska, od podpisania umowy do 10 grudnia 2014 roku.

5. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw

5.1.Warunkiem udziatu w postgpowaniu jest spetnianie postanowien okreslonych w art. 22 ust. 1 Prawa zaméwief
publicznych, a w szczeg6lnosci nastepujacych wymagan:

5.1.1. Posiadania uprawnieti do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, posiadania aktualnego wpisu do
rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez WUP wiasciwego ze wzgledu na siedzibe instytucji
szkoleniowej na podstawie art. 20 z dn. 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

5.1.2. Posiadania wiedzy i do§wiadczenia:

Wykonanie w okresie ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania (a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie) minimum 3 ustug z ktérych kazda polega na przeprowadzeniu podstawowego kursu
komputerowego dla co najmniej pigcioosobowej grupy oséb (zatacznik nr 5) wraz z dokumentami
potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie (referencje).

5.1.3 Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

5.1.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
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5.2 Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
z nimi stosunkow.

5.3 Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie

art. 24 (zatacznik nr 6),:

5.3.1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1) wykonawcéw, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie, jezeli
szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito sie¢ w okresie 3 lat przed wszczeciem
postepowania;
la) wykonawcéw, z ktérymi dany zamawiajacy rozwiazat albo wypowiedzial umowe w sprawie zamdéwienia
publicznego albo odstapit od umowy w sprawie zaméwienia publicznego, z powodu okolicznosci, za ktére
wykonawca ponosi odpowiedzialnosé, jezeli rozwiazanie albo wypowiedzenie umowy albo odstapienie od niej
nastapito w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania, a warto$¢ niezrealizowanego zaméwienia wyniosta co
najmniej 5 % warto$ci umowy;
2) wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé ogloszono, z wyjatkiem
wykonaweéw, ktérzy po ogloszeniu upadio$ci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
Jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;
3) wykonawcéw, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wasciwego organu;
4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko Srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popeinione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popemienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;
5) spotki jawne, ktérych wspélnika prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwiazku z
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;
6) spotki partnerskie, ktérych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za przestgpstwo popeione w
zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace
zarobkowa, przestgpstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popehienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;
7) spétki komandytowe oraz spétki komandytowo-akceyjne, ktérych komplementariusza prawomocnie skazano za
przestgpstwo popeinione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przeciwko prawom
0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko S$rodowisku, przestgpstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popeione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;
8) osoby prawne, ktérych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za przestgpstwo
popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b
wykonujacych pracg zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popemione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a
takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na
celu popekienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;
9) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ 0 zaméwienia na podstawie przepiséw o
odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

5.3.2. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ réwniez wykonawcéw, ktérzy:
1) wykonywali bezposrednio czynnosci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub postugiwali
si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba, ze udziat tych
wykonawcéw w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje si¢ do wykonawcéw, ktérym
udziela si¢ zaméwienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1i2;
2) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik prowadzonego
postgpowania;
3) nie wykazali spetiania warunkéw udzialu w postepowaniu.
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6.Wykaz oSwiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania

warunkoéw udzialu w postepowaniu.

6.1. O$wiadczenia i dokumenty:

6.1.1.0swiadczenie o spehieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zam6wien publicznych (wg zafacznika nr 2).

6.1.2.Potwierdzenie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, aktualnego na 2014 rok, prowadzonego przez WUP
wlasciwego ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej na podstawie art. 20 ust. 1 z dn. 20.04.2004r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
6.1.3. Wykaz wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych,
glownych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaly wykonane oraz zalaczeniem dowodéw, czy zostaly
wykonane lub sa wykonywane nalezycie, w tym wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed wszczeciem
postepowania (a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) minimum 3 ushug z ktorych
kazda polegata na przeprowadzeniu podstawowego kursu komputerowego dla pigcioosobowej grupy osob, wraz z
dokumentami potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie (referencje) potwierdzajacych spelnienie warunku
zdefiniowanego w punkcie 5.1.2. niniejszej SIWZ (zatacznik nr 5).

Dowodami, o ktérych mowa w punkcie 6.1.3. s3:

6.1.3.1.Poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciagtych, poswiadczenie
powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesiace przed uplywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postgpowaniu albo ofert;

6.1.3.2.0swiadczenie wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jestw
stanie uzyska¢ po$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 6.1.3.1.

6.1.4. Dokumenty, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej:

6.1.4.1. Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pozn. zm.) albo informacja o tym, ze wykonawca
nie nalezy do grupy kapitatlowej (zatacznik nr 8).

6.1.5.W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia wykonawcy w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy ztozy¢ nastgpujace dokumenty i o§wiadczenia:

6.1.5.1. O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 6).

6.1.5.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy, — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu skladania ofert a w stosunku do 0s6b fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2
ustawy (zatacznik nr 7).

6.2. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

6.2.1.Dokumenty wymagane w pkt. 6.1.5.1. winien ztozy¢ kazdy wykonawca.

6.2.2.0swiadczenie okreslone w pkt. 6.1.1. oraz dokumenty wymagane w pkt., 6.1.3 moga byé zlozone przez
wykonawcow wspolnie.

6.4. Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentéw, o ktérym mowa w pkt. 6.1.5.2. sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadto$ci — wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

6.5. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w SIWZ, zastgpuje si¢ je innym dokumentem potwierdzajacym zadane
okolicznosci lub dokumentem zawierajacym lub o$wiadczeniem zlozonym przed notariuszem, wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Zapisy
dotyczace terminéw wystawienia stosuje si¢ odpowiednio.

6.6. Wszystkie powyzsze dokumenty winny by¢ sktadane w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodnosé z
oryginalem przez wykonawce - poswiadczenie winno zawieraé¢ zapis odreczny lub w formie pieczeci “za zgodnos¢
z oryginalem”. W przypadku sktadania elektronicznych kopii dokumentéw powinny by¢ one opatrzone przez
wykonawcg bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

6.7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ skiadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce.

6.8. Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nimi stosunkow, zobowiazany jest udowodnié Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
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niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczeg6lnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia w oryginale.

6.9. Wykonawcy, ktérzy nie przedtoza dokumentéw i o$wiadczen potwierdzajacych speianie wymaganych warunkéw
zostang wykluczeni z postgpowania.

6.10. Oferty wykonawcéw, ktérzy przedloza dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spemianie wymaganych
warunkow zostang dopuszczone do badania i oceny.

6.11. Ocena spenienia warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedlozone przez
wykonawcoéw dokumenty i o§wiadczenia.
Zamawiajacy bedzie uznawal za spehienie warunkéw udzialu w postgpowaniu przedstawienie wihasciwych
dokumentéw i oswiadczen wskazanych w punkcie 6,
Kazdy z powyzszych warunkéw bedzie oceniany na zasadzie spetia/nie speknia.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania o§wiadczen i
dokument6éw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz adres
poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego.

7.1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé
pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

7.2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywa¢ do zamawiajacego:
- za pomoca telefaksu na nr (083) 344 41 17 w 329
- droga elektroniczng na e-mail: eckiwroskosz@ohp.pl
- pisemnie na adres — Europejskie Centrum Ksztalcenia i Wychowania OHP Roskosz 23, 21-500 Biata Podlaska

7.3. Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z wykonawcami sa;

7.3.1.W zakresie przedmiotu zaméwienia: Katarzyna Bancarzewska — Koordynator projektu,

7.3.2.W zakresie procedury: Marcin Szydtowski — zam6wienia publiczne.

7.4. Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone jest ogloszenie o zaméwieniu oraz specyfikacja istotnych
warunkéw zaméwienia: http://www.eckiw-roskosz.ohp.pl. Na stronie tej zamawiajacy bedzie zamieszczat
réwniez inne informacje wymagane prawem zamowien publicznych zwiazane z niniejszym postgpowaniem.

7.5 Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

8.Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium przez wykonawcow.

9.Termin zwigzania ofertg.

9.1. Kazdy wykonawca bedzie zwiazany swoja oferta 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

9.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta, z tym, ze
zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta, zwréci¢ sie do
wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

9.3. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

10.Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1.0Ofertg nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty skladajace si¢ na oferte sporzadzone w
Jjezyku obcym winny by¢ sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

10.2.0fert¢ nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w specyfikacji oraz dotaczy¢ wszystkie
wymagane dokumenty i o§wiadczenia.

10.3.Dokumenty i o$wiadczenia skiadajace si¢ na ofert¢ powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniona do
wystgpowania w imieniu wykonawcy (uprawniona zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego lub z
za$wiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej albo przez osobg¢ umocowana przez osobe
uprawniona), a w przypadku sktadania oferty wspolnej - przez pelomocnika wykonawcéw skladajacych oferte
wspoélna.

10.4. Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wlasnorgcznie znak, z ktérego mozna odczyta¢ imie i nazwisko
podpisujacego, a jezeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera pelnego imienia i nazwiska, to znak musi by¢
uzupetniony pieczgcia lub w inny sposéb umozliwiaé odczytanie imienia i nazwiska podpisujacego.

10.5.Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafa osoby upowaznione;j.

10.6.Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedna oferte.

10.7.0Oferte nalezy ztozy¢ w 2 trwale zamknietych kopertach (zewnetrzna i wewnetrzna).

Zewnetrzna koperta powinna:
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- by¢ zaadresowana na adres:
Europejskie Centrum Ksztalcenia i Wychowania Ochotniczych Hufcéw Pracy
Roskosz 23
21-500 Biata Podlaska
- zawiera¢ pelna nazwg zamowienia: OFERTA — Przetarg nieograniczony
»Podstawowy Kurs komputerowy dla 5 uczestnikéw w ramach projektu ,,R6wni na rynku pracy”
z dopiskiem ,,Nie otwieraé¢ przed terminem otwarcia ofert”

Wewnetrzna koperta powinna by¢ opatrzona nazwg i dokladnym adresem wykonawcy.

10.8.Wykonawcy zobowiazani sa ztozy¢ nastepujace dokumenty oraz o§wiadczenia;

10.8.1. Oswiadczenie okreslone w pkt. 6.1.1. oraz dokumenty wymagane w pkt. 6 specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia.

10.8.2. Formularz ofertowy - w przypadku skiadania oferty przez podmioty wystepujace wsp6lnie nalezy podaé
nazwy (firmy) oraz doktadne adresy wszystkich wykonawcow skladajacych oferte wspélna (zatacznik nr 3).

Wraz z formularzem oferty nalezy dodatkowo ztozy¢ dokument rejestrowy, majacy stuzy¢ wylacznie weryfikaciji
prawidfowo$ci umocowania 0s6b dziatajacych w imieniu Wykonawcy odpowiednio:
e osoba prawna - dziatajaca w oparciu o aktualny odpis z KRS
e jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowo$ci prawnej - dzialajaca w oparciu o ustawy,
rozporzadzenia, uchwaly lub inne akty prawne — przez wskazanie tych aktéw prawnych, statutu, innego
aktu zatozycielskiego
e osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza - wypis z centralnej ewidencji dziatalnosci
gospodarczej

10.8.3. O$wiadczenie o wykonaniu catosci zamowienia sitami wiasnymi lub o cze$ci zamdwienia, ktérej wykonanie,
wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom (zatacznik nr 4).

10.8.4. Pelnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy, w przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia zgodnie z art. 23
ustawy Prawo zaméwien publicznych (dotyczy réowniez wspolnikéw spotki cywilnej). Tresé pelnomocnictwa
musi rozstrzyga¢, czy ustanowiony pelmomocnik jest uprawniony do reprezentowania wykonawcow w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, czy roéwniez do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Tre$¢ pelnomocnictwa powinna takze identyfikowaé wszystkich wykonawcéw ubiegajacych sie
wspdlnie o udzielenie zaméwienia, jak rowniez wskazywa¢ ustanowionego pelnomocnika.

10.8.5.Pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku, gdy dokumenty skfadajace sie na
ofert¢ podpisuje osoba nieuprawniona do reprezentowania wykonawcy (zgodnie z odpisem z Krajowego
Rejestru Sadowego lub z zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej).

10.9.Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt. 10.8.4. i 10.8.5. powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii w drodze czynnosci notarialnej. Powinno by¢ udzielone przez
osoby, ktérych uprawnienie do reprezentacji wynika z dokumentu rejestracyjnego ewidencyjnego wykonawcy,
zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w tych dokumentach.

10.10.Ponadto zaleca si¢ spigcie na trwale wszystkich dokumentow, zalaczenie spisu tresci oferty, utozenie
wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie z kolejnoscia podana w specyfikacji oraz ponumerowanie
wszystkich stron oferty.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

11.1.0ferty nalezy sktada¢ w Europejskim Centrum Ksztalcenia i Wychowania Ochotniczych Hufcéw Pracy, Roskosz
23, 21-500 Biata Podlaska w budynku Dworku w ksiggowosci

11.2.W przetargu wezma udziat tylko te oferty, ktére wptyna do Zamawiajacego do dnia 28.10.2014r. do godz. 11%
na adres wskazany, w pkt. 11.1. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i
godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

11.3.0twarcie ofert nastapi w Europejskim Centrum Ksztalcenia i Wychowania OHP w Roskoszy w budynku Dworu
w Sali konferencyjnej dnia 28.10.2014r. o godz. 11*°

12.0pis sposobu obliczenia ceny.
12.1.0ferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng ceng obejmujaca wszystkie koszty zwiazane z realizacja zadania
niezbedne do jego wykonania z uwzglednieniem wszystkich oplat i podatkéw — zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2004 r., nr 54, poz. 535 ze zm.)
przedmiot zamoéwienia jest zwolniony z podatku VAT.
12.2.Cena ofertowa powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:
— koszty zwigzane z przeprowadzeniem podstawowego kursu komputerowy dla 5 0sob
— koszty zwigzane z zapewnieniem wykwalifikowanej i do§wiadczonej kadry szkoleniowe;j
- koszty dostarczenia dla kazdego uczestnika wszystkich niezbednych do realizacji kursu materiatéw
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dydaktycznych (profesjonalna literatura wspomagajaca, notatnik, dtugopis, pendrive o pojemnosci 4
GB)
— wynajem sali szkoleniowej na terenie miasta Biata Podlaska
- innych kosztéw zwiazanych z realizacja przedmiotu zaméwienia
12.3.Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
12.4.Ceng nalezy umiesci¢ w formularzu ofertowym wg zalaczonego druku — zatacznik nr 3

13.0pis kryteriéw oceny oferty, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem

znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.
13.1. Nazwa kryterium oceny ofert:

13.1.1. Cena — maksymalna liczba punktéw 100 - sposéb obliczenia:

Cn

Pc= x 100pkt.

Cob

Pc — liczba punktéw przyznanych ofercie Wykonawcy za cene
Cn — najnizsza zaoferowana cena
Cob — cena zaoferowana w ofercie badane;j

Maksymalna liczb¢ punktéw (100 pkt.) otrzyma oferta wykonawcy, ktéry zaproponuje najnizsza ceng brutto za
wykonanie calego przedmiotu zam6wienia, natomiast pozostate oferty otrzymaja odpowiednio mniejsza liczbe
punktéw zgodnie z powyzszym wzorem.

13.3 Wynik:
Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu o
ustalone kryteria) zastanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty pozostana sklasyfikowane zgodnie z
iloscia uzyskanych punktéw. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzsza
ilo$¢ punktow.

14. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
W sprawie zaméwienia publicznego.

14.1.Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowiazany jest podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego, zgodna ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia wraz z zalacznikami oraz ztozona
oferta, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

14.2.0soby reprezentujace wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze soba dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw
zafaczonych do oferty, oraz dowod osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamosé.

14.3.Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz nauczycieli/instruktoréw, ktérzy beda prowadzic
dane zajgcia, wraz z podaniem ich kwalifikacji.

15.Wymagania dotyczjce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Nie ma wymogu wptacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Zamoéwienia uzupelniajace: Zamawiajacy nie przewiduje zaméwien uzupehiajacych.

17. Oferty wariantowe: Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

18. Oferty czeSciowe: Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

19.Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy w sprawie
zamo6wienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach
Do specyfikacji dotaczony jest wzér umowy (zat. nr 1).

20. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

20.1.Wykonawcom oraz innym podmiotom, przyshuguja srodki ochrony prawnej, jezeli ma lub mial interes w
uzyskaniu danego zaméwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisOw niniejszej ustawy.

20.2. Odwotanie.

20.2.1.0dwotanie przystuguje wyltacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci zamawiajacego podjetej w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest zobowiazany na
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podstawie ustawy:

- opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
- wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia,

- odrzucenie oferty odwotujacego.

20.2.2 Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowiacej
podstawe jej wniesienia, jezeli zostaly przeslane faxem badz droga elektroniczna, lub w terminie 10 dni, — jezeli
zostaly przestane w inny sposéb.

20.3. Skarga do Sadu.

20.3.1.Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

20.3.2.Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiajacego.

20.3.3.Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia orzeczenia Izby,
przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

W zalgczeniu:

1.Wzér umowy

2.Wz6r o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziahu w postepowaniu.

3.Wzér formularza ofertowego

4.Wz6r o$wiadczenia o wykonaniu calosci zaméwienia sitami wlasnymi lub o czesci zaméwienia, ktorej
wykonanie, wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

5.Wzér wykazu ustug.

6. Wz6r o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

7. Wzér o$wiadczenia w trybie art. 24 ust. 1 pkt. 2 dla 0s6b fizycznych.

8. Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowe;.
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