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   ZP-2/NP2/POKL/2013
Roskosz, 2013-08-30
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie psychologicznych warsztatów grupowych i porad indywidualnych dla 40 uczestników projektu  „NOWE PERSPEKTYWY 2” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet 1, Działanie 1.3, Poddziałanie 1.3.3 realizowanego zgodnie z umową nr UDA-POKL.01.03.03-00-076/13-00 z dnia 1 sierpnia 2013r.
I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego
Europejskie Centrum Kształcenia i Wychowania Ochotniczych Hufców Pracy 
Roskosz 23

21-500 Biała Podlaska

Strona internetowa: www.eckiw-roskosz.ohp.pl. (ilekroć w SIWZ mowa o stronie internetowej) 

Adres e-mail: eckiwroskosz@ohp.pl 

Godziny urzędowania: 7.30 - 15.30 

Telefon/fax 83 3444117

II. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej powyżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamówień publicznych z zastosowaniem art. 5 ust. 1 ustawy Pzp w zakresie nie stosowania przepisów ustawy dotyczących:

terminów składania ofert, obowiązku żądania wadium, obowiązku żądania dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz zakazu ustalania kryteriów oceny ofert na podstawie właściwości wykonawcy.

III. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie grupowych i indywidualnych zajęć z psychologiem.

Grupowe treningi i warsztaty psychologiczne -  w wymiarze 10 godzin/grupę, dwie grupy dziesięcioosobowe A – osoby w wieku 15 – 17 lat oraz dwie grupy dziesięcioosobowe B – osoby w wieku 18 – 25 lat łącznie 40 osób (ogółem – 40 godzin) – udzielone wsparcie polegać będzie przede wszystkim na wzmocnieniu kompetencji społecznych uczestników projektu oraz zbudowaniu zaufania wobec grupy. W ramach treningu przewidziane są zajęcia z zakresu integracji, komunikacji, negocjacji i rozwiązywania sytuacji konfliktowych. W ramach warsztatów powinny zostać zorganizowane zajęcia (średnio 2 godziny na grupę) kształtujące umiejętności radzenia sobie w trudnych sytuacjach życiowych, w celu podwyższenia samodzielności i zwiększenia szans znalezienia zatrudnienia. Podczas zajęć młodzież nauczy się jak samemu radzić sobie w sytuacjach kryzysowych i/lub gdzie skutecznie zwrócić się o pomoc, np. uczestnicy wezmą udział w symulacji rozwiązywania hipotetycznych problemów, z którymi mogliby się zetknąć: stres, agresja, uzależnienie, niska samoocena, odrzucenie itp. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji przy podpisaniu umowy 10 godzinny konspekt zajęć w ramach grupowych treningów i warsztatów psychologicznych uwzględniający powyższe zagadnienia. Po zakończeniu warsztatów Wykonawca wystawi imienne zaświadczenia o udziale w zajęciach, wraz z zakresem tematycznym i godzinowym.

Wymagany termin wykonania grupowych warsztatów psychologicznych: do 02 grudnia 2013r, w wymiarze 40 godzin zajęć grupowych.  

Indywidualne wsparcie psychologiczne -  dla 40 osób w wymiarze 4 godziny/osobę (ogółem – 160 godzin) – ma przede wszystkim na celu pomoc w rozwiązywaniu zdiagnozowanych, osobistych problemów uczestników związanych np. z  sytuacją rodzinną, nieradzeniem sobie ze stresem i agresją, konfliktami z rówieśnikami, uzależnieniami, barierami w kontaktach interpersonalnych, niską samooceną oraz motywację do podejmowania konstruktywnych działań.
Przewidywana liczba 4 godzin w ramach indywidualnego wsparcia psychologicznego dla jednego uczestnika.  Niemniej jednak dopuszczalna jest sytuacja, w której jeden uczestnik projektu w danej grupie wykorzysta zgodnie ze swoimi potrzebami tylko jedną godzinę wsparcia bądź w ogóle, natomiast innych uczestnik będzie potrzebował 5 lub 6 godzin porad psychologicznych.

W związku z powyższą sytuacją na etapie przygotowywania oferty Wykonawca powinien przyjąć do zrealizowania ilość 160 godzin indywidualnych porad psychologicznych.

Wymagany termin wykonania indywidualnych warsztatów psychologicznych:

a) do 02 grudnia 2013r w wymiarze 80 godzin zajęć indywidualnych.

b) do 30 maja 2014r w wymiarze 80 godzin zajęć indywidualnych.

Szczegółowy harmonogram indywidualnych porad psychologicznych będzie ustalony przed rozpoczęciem ich cyklu przy współudziale uczestników, koordynatora projektu oraz Wykonawcy.

Każda godzina udzielonych indywidualnych porad psychologicznych musi być potwierdzona własnoręcznym podpisem uczestnika i psychologa.

Zarówno grupowe treningi i warsztaty psychologiczne jak i indywidualne porady może przeprowadzić tylko i wyłącznie, wykwalifikowany psycholog z tytułem magistra psychologii, posiadający doświadczenie w pracy z młodzieżą.

Po przeprowadzeniu zajęć grupowych i porad indywidualnych psycholog jest zobowiązany do  napisania i dostarczenia koordynatorowi projektu opinii zawierającej analizę psychologiczną każdego uczestnika.

Zamawiający wymaga, aby obie formy wsparcia w tej samej grupie projektowej przeprowadziła ta sama osoba. 

2. Należność za przeprowadzenie 40 godzin zajęć grupowych (całość) i indywidualnych porad psychologicznych w wymiarze 80 godzin zrealizowanych do 02.12.2013r. zostanie wypłacona na podstawie przedłożonej faktury do 31.12.2013r.
Należność za przeprowadzenie 80 godzin indywidualnych porad psychologicznych  zrealizowanych w do dnia 30.05.2014r. zostanie wypłacona na podstawie przedłożonej faktury/rachunku do 30.06.2014r.

3. W związku z faktem, że projekt „Nowe Perspektywy 2”  obejmuje wiele innych szkoleń i zajęć, czas i miejsce realizacji psychologicznych warsztatów grupowych i porad indywidualnych będzie uzgadniany z Zamawiającym i Wykonawca musi uzgodnić z Zamawiającym realizację zajęć w całym okresie trwania zamówienia.

4. Wykonawca ma obowiązek prowadzić dziennik zajęć i listę obecności uczestników zajęć oraz zobowiązany jest do pisemnego informowania Zamawiającego o powtarzających się nieobecnościach każdego z uczestników w przypadku przekroczenia 10% absencji.

Obowiązkowo dzienniki zajęć powinien być oznaczony (zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki) w których powinny zostać wpisane:

a) Nazwa i termin zajęć.

b) Ewidencja obecności.

c) Dane uczestników zajęć w formie listy obecności.

d) Wpisywana na bieżąco tematyka zajęć oraz ilość godzin.

e) Informacje o odbytych kontrolach itp.

5. W przypadku skreślenia beneficjenta z listy uczestników projektu Zamawiający zapłaci za jego warsztaty tylko za faktycznie odbyte zajęcia potwierdzone ewidencją obecności (Wynagrodzenie za takiego uczestnika ulegnie zmniejszeniu i będzie ustalone proporcjonalnie, tj. ilość godzin odbytych zajęć uczestnika w stosunku do ilości godzin przeznaczonych na te zajęcia pomnożone przez wynagrodzenie za jednego uczestnika).

 6. W razie nie odbycia się zajęć z powodów niezależnych od Zamawiającego, zaległe zajęcia zostaną przeprowadzone we wspólnie ustalonym terminie, jednak nie później niż do 15 dni od planowanej daty zajęć, które się nie odbyły.

7. Zajęcia powinny odbywać się w godzinach między 8.00 a 20.00, dopuszcza się za zgodą Zamawiającego przeprowadzanie zajęć również w soboty i niedziele.

8. Zgodnie z założeniami projektu uczestnicy muszą otrzymać zaświadczenie o ukończeniu zajęć wraz                    z jego zakresem tematycznym oraz ilością godzin, zaświadczenie zawierać będzie również  oznaczenia zgodnie z obowiązującymi „Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”.  Zaświadczenie o ukończeniu zajęć zostanie wystawiony w ostatnim dniu zajęć i przekazane Zamawiającemu. Wzór zaświadczenia Wykonawca uzgadnia z Zamawiającym.

W przypadku konieczności wniesienia jakichkolwiek dodatkowych opłat związanych z ww. czynnościami koszty tych opłat ponosi Wykonawca.

9. Zajęcia powinny być przeprowadzane w terminach zgodnych z harmonogramem realizowanych zajęć, uzgodnionym z koordynatorem. 
10. Przy składaniu oferty i podpisaniu umowy Wykonawca oświadczy, że osoby które wykonywać będą zlecenie posiadają zgodnie z obowiązującym prawem należyte kompetencje, uprawnienia, przygotowanie zawodowe oraz dołożą należytej staranności w celu wykonania przedmiotu umowy. Za czynności wykonane przez te osoby Wykonawca odpowiada jak za własne działanie.

11. Na uzasadniony wniosek Zamawiającego, w wyznaczonym terminie, Wykonawca zobowiązany jest zastąpić dotychczasowego prowadzącego zajęcia innym prowadzącym gwarantującym należyte i terminowe prowadzenie zajęć.

12. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia prawidłowej promocji zajęć z określeniem nazwy zajęć, nazwy zamawiającego oraz nazwy projektu. Wszystkie materiały muszą być opatrzone właściwym logo flagi Unii Europejskiej – Europejskiego Funduszu Społecznego wraz z odniesieniem i Kapitału Ludzkiego – Narodowej Strategii Spójności, zgodnie z Rozporządzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. i Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, umieszczonego na umieszczonego na stronie www.efs.gov.pl w zakładce „zasady promocji” (http://www.efs.gov.pl/ZPFE/Strony/zasady.aspx). Link do promocji POKL znajduje się również na stronie internetowej OHP (www.ohp.pl),  i umieszczenia pod ww. logotypami zapisu „Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu społecznego”.

13. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia Zamawiającemu faktury VAT w terminie 7 dni od dnia zakończenia realizacji zadania.

14. Do faktury Zamawiający zobowiązany jest dołączyć następujące dokumenty (oznaczone zgodnie             z Wytycznymi MRR dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki):

· oryginały imiennych list obecności, potwierdzonych własnoręcznym podpisem uczestników zajęć,
· terminy realizacji zajęć i ilość godzin (harmonogramy),
· dziennik zajęć ,
· oryginały oraz kserokopie zaświadczeń o udziale w zajęciach, wraz z zakresem tematycznym i godzinowym,
· imienne listy osób wraz z ich podpisami, potwierdzające odbiór materiałów dydaktycznych i pomocniczych,
· analizę psychologiczną każdego uczestnika,
· potwierdzenie odbioru zaświadczenia o ukończeniu zajęć w dacie zakończenia zajęć.

15. Wykonawca musi działać zgodnie z Ustawą o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, tekst jednolity). Dyrektor ECKiW OHP w Roskoszy upoważni Wykonawcę do wydawania swoim pracownikom imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych uczestników.

16. Zleceniodawca zastrzega prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentów finansowych, przez siebie oraz instytucje uprawnione do kontroli dokumentacji niniejszego projektu, do końca ustawowo wyznaczonego okresu archiwizacji na terenie Rzeczpospolitej Polskiej tego typu dokumentów, tj. 10 lat 
17. Informacje dla Wykonawcy poza terytorium Polski: 

Dokumentacja projektowa musi być prowadzona w języku polskim.

Zajęcia muszą być prowadzone w języku polskim i odbywać się w miejscowości Biała Podlaska.

18. Zamawiający  nie dopuszcza składanie ofert częściowych
19. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych

20. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej

21. Zamawiający nie dopuszcza możliwość udzielenia zamówień uzupełniających.
22. Informacja na temat możliwości powierzenia przez wykonawcę wykonania części lub całości zamówienia podwykonawcom: Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom zakres sowich czynności musi wskazać w załączniku Nr 8 do SIWZ część zamówienia, którą zamierza powierzyć podwykonawcom.

Wymagania stawiane Wykonawcy: 

· Wykonawca zobowiązany  jest od  realizacji przedmiotu zamówienia z należytą starannością z zachowaniem zobowiązań związanych z realizacją Programów Europejskich. 
· Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy. 
· Określenie przez Wykonawcę telefonów kontaktowych i numerów fax. oraz innych ustaleń niezbędnych dla sprawnego i terminowego wykonania zamówienia. 
· Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.
IV. Termin wykonania zamówienia
Termin wykonania umowy zgodnie od dnia podpisania umowy do:

a) 02 grudnia 2013r. - 40 godzin Grupowe treningów i warsztatów psychologicznych

 oraz 80 godzin zajęć Indywidualnego wsparcia psychologicznego
b) 30 maja 2014r. -  80 godzin zajęć Indywidualnego wsparcia psychologicznego.

V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art.  22 ustawy Pzp. 

Zamawiający oceni, czy Wykonawca spełnia warunki , o których mowa powyżej na podstawie złożonego wraz z ofertą oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ. 

1.a.  W zakresie posiadania uprawnień do wykonywania działalności lub czynności Zamawiający wymaga posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 
· w przypadku osób fizycznych – uprawnienie do wykonywania zawodu psychologa (dyplom magistra psychologii),


· w przypadku osób prawnych i innych podmiotów - wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez właściwy miejscowo Wojewódzki Urząd Pracy lub akredytacja MEN (wymagane jest oświadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych),

1.b.  Zamawiający wymaga, żeby Wykonawca posiadał doświadczenie w realizowaniu warsztatów i porad indywidualnych dla młodzieży tj. dla osób w wieku od 15 do 25 lat.

Zamawiający wymaga aby Wykonawca wykonywał co najmniej 1 usługę polegającą na przeprowadzeniu: 
- minimum 10 godzin wsparcia grupowego (łącznie treningi i warsztaty), 

-minimum 60 godzin wsparcia indywidualnego. 
Z załączonych dokumentów musi jasno wynikać, że szkolenie było przeprowadzone dla osób w podanym przedziale wiekowym.

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu                      z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp. 

Wykonawca potwierdza, że nie podlega wykluczeniu zgodnie z art. 24 ust. 1  ustawy Pzp składając oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia odpowiednio według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SIWZ. 

Osoby fizyczne oświadczenie z art. 24 ustu 1 pkt 2 ustawy pzp. (załącznik nr 6 do SIWZ)
Ocena spełniania przez Wykonawców w/w warunków dokonana będzie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia” na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń wskazanych w części VI A i B Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.  
4.  Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, zamawiający, w celu oceny, czy wykonawca będzie dysponował zasobami innych podmiotów w stopniu niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, może żądać dokumentów dotyczących w szczególności:

a)
zakresu dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu,

b)
sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia,

c)
charakteru stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę z innym podmiotem,

d)
zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.. 

VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 

A. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki: 

A.1) Formularz ofertowy i formularz cenowy – wypełniony i podpisany przez wykonawcę. Załączniki nr 3  i 4 do SIWZ
 A.2) Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu z art. 22

          Prawa zamówień publicznych. Załącznik nr 2 do SIWZ  
A.3) wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych dostaw lub usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie;

Wykaz zrealizowanych szkoleń/kursów/treningów grupowego i indywidualnego wsparcia psychologicznego dla młodzieży (wraz z dowodami potwierdzającymi należyte wykonanie) zdefiniowany w punkcie V pkt. 1b  niniejszej SIWZ. Załącznik nr 9 do SIWZ

Dowodami, o których mowa w punkcie A3, są:

1)
poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert;

2) oświadczenie wykonawcy - jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w pkt 1.
A.4) Dokumenty, jakie mają dostarczyć wykonawcy dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej. Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.) albo informacja o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej (wg załącznika nr 7 do SIWZ).

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust 1 Prawa zamówień publicznych wykonawca składa następujące dokumenty:

1. Oświadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia. Załącznik nr 5 do SIWZ oraz 6 dla osób fizycznych

2. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1  ustawy pzp- wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert  a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy pzp. 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt VI B 2 składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w SIWZ, zastępuje się je innym dokumentem potwierdzającym żądane okoliczności lub dokumentem zawierającym lub oświadczeniem złożonym przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Zapisy dotyczące terminów wystawienia stosuje się odpowiednio.

C.1) Dokumenty w niniejszym postępowaniu mogą być składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę / osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodność z oryginałem".

C.2) Oferta, wszystkie wymagane załączniki, składane dokumenty oraz oświadczenia podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymagają załączenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 

C.3) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę 

  W przypadku gdy zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie, zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa 
Wykonawcy, którzy nie przedłożą dokumentów i oświadczeń potwierdzających spełnianie wymaganych warunków zostaną wykluczeni z postępowania.

Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, zamawiający, w celu oceny, czy wykonawca będzie dysponował zasobami innych podmiotów w stopniu niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, może żądać dokumentów dotyczących w szczególności:

a)  zakresu dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu,

b)  sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia,

c)  charakteru stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę z innym podmiotem,

d)  zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.
Odnośnie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

Dokumenty i oświadczenia wymagane w VI pkt B.1 winien złożyć każdy z wykonawców.

Dokumenty i oświadczenia wymagane w pkt VI A2, A3 i A4 Wykonawcy mogą złożyć wspólnie.

Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

Wykonawcy, którzy nie przedłożą dokumentów i oświadczeń potwierdzających spełnianie wymaganych warunków zostaną wykluczeni z postępowania.

Oferty wykonawców, którzy przedłożą dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnianie wymaganych warunków zostaną dopuszczone do badania i oceny.

Wraz z formularzem oferty należy dodatkowo złożyć dokument rejestrowy , mający służyć wyłącznie weryfikacji prawidłowości umocowania osób działających w imieniu Wykonawcy odpowiednio: 

· osoba prawna -  działająca w oparciu o aktualny odpis z KRS

· jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawne -  działająca w oparciu o ustawy, rozporządzenia, uchwały lub inne akty prawne – przez  wskazanie tych aktów prawnych, statutu , innego aktu założycielskiego

· osoba fizyczna -  w oparciu o kopię dowodu osobistego ( dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający tożsamość oraz ewentualny wypis z ewidencji działalności gospodarczej wymagane będą do okazania przy podpisywaniu umowy)

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów oraz osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami. 

1. Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych:

1)
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie. Pytania muszą być skierowane na:

adres zamawiającego podany w pkt. I niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
2)
Inne dopuszczalne formy porozumiewania się z Wykonawcami:

a) Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą faksu na nr faksu: 

podany w pkt. I niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia -Fax. 

b) Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się drogą elektroniczną na adres poczty elektronicznej: 

podany w pkt. I niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia -E-mail
3)
W przypadku gdy przesłane za pomocą faksu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne dokumenty w niniejszym postępowaniu będą nieczytelne Zamawiający może się zwrócić o ponowne ich przesłanie za pomocą innego z wymienionych w SIWZ sposobów.

2. Osobami ze strony zamawiającego upoważnionymi do kontaktowania się z wykonawcami są:

imię i nazwisko
Marcin Szydłowski – Zamówienia Publiczne,


Katarzyna Bancarzewska – Koordynator Projektu

tel. fax.
83 3444117 w 309
e-mail
eckiwroskosz@ohp.pl,

w terminach 
codziennie w godz. pomiędzy 7:30 a 15:30 .

Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do potwierdzenia wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji prze​kazanych za pomocą  telefaksu lub drogą elektroniczną jest: 

imię i nazwisko: Katarzyna Bancarzewska
tel. fax.
83 3444117 w 309
w terminach 
codziennie w godz. pomiędzy 7:30 a 15:30
3. Wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia do końca dnia, w którym upływa połowa  wyznaczonego terminu składania ofert. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia nie później niż na 2 dni połowa przed upływem terminu składania ofert, z zastrzeżeniem pkt.2).

2)
Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do zamawiającego później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego (pkt. XI niniejszej specyfikacji) terminu składania ofert lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania.

3)
Ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu, o którym mowa w pkt. 2), po upływie, którego zamawiający może pozostawić wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji bez rozpoznania.

4)
Treść zapytań oraz udzielone wyjaśnienia zostaną jednocześnie przekazane wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej.

5)
Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania.

6)
 Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami

4. Modyfikacja treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia:


1)
W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2)
Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany terminów, przekazane zostaną wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieszczone zostaną na stronie internetowej.

3)
Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiązania wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi. 

VIII. Wymagania dotyczące wadium

  Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 

IX. Termin związania ofertą
Każdy wykonawca będzie związany swoją ofertą 30 dni od upływu terminu składania ofert. 9.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
X. Opis sposobu przygotowania oferty
A. Przygotowanie oferty

Oferta musi być przygotowana zgodnie z SIWZ
1) Wykonawca może złożyć jedną ofertę na Formularzu ofertowym (Załącznik nr 3 do SIWZ) w formie pisemnej, w języku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

3) Oferta oraz wszystkie wymagane druki, formularze, oświadczenia, opracowane zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

4) Oferta i załączniki podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymagają załączenia właściwego pełnomocnictwo lub umocowania prawnego.

Pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 23 ustawy Prawo zamówień publicznych (dotyczy również wspólników spółki cywilnej). Treść pełnomocnictwa musi rozstrzygać, czy ustanowiony pełnomocnik jest uprawniony do reprezentowania wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, czy również do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Treść pełnomocnictwa powinna także identyfikować wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, jak również wskazywać ustanowionego pełnomocnika.

Pełnomocnictwo do występowania w imieniu wykonawcy, w przypadku gdy dokumenty składające się na ofertę podpisuje osoba nie uprawniona do reprezentowania wykonawcy (zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sądowego lub z zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej). 

Pełnomocnictwo, o którym mowa powyżej być przedstawione w formie oryginału lub poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii przez notariusza w drodze czynności notarialnej. Powinno być udzielone przez osoby, których uprawnienie do reprezentacji wynika z dokumentu rejestracyjnego ewidencyjnego) wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacji określonym w tych dokumentach.

Ponadto zaleca się spięcie na trwałe wszystkich dokumentów, załączenie spisu treści oferty, ułożenie wszystkich wymaganych dokumentów zgodnie z kolejnością podaną w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty. 

5) Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne dokumenty,    o których mowa w treści niniejszej specyfikacji .

6) Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych dokumentach.

7) Załączniki do oferty: oświadczenia i dokumenty wskazane z SIWZ, sporządzone przez Wykonawcę, winny zawierać informacje i dane wymagane przez Zamawiającego i powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiającego wzorcami (załącznikami do SIWZ).

8) Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki: oświadczenia i dokumenty wskazane w SIWZ, wymagają podpisu osoby / osób uprawnionej / uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z dokumentem rejestrowym) lub osoby / osób upoważnionej / upoważnionych do podpisywania oferty, pełnomocnictwo lub umocowanie do podpisywania oferty powinno być dołączone do oferty.

9) Złożony podpis winien być czytelny, tj. umożliwiający odczytanie imienia i nazwiska podpisującego, a jeżeli własnoręczny znak jest nieczytelny musi być uzupełniony napisem, np. w formie odcisku stempla lub pieczęci, z którego można odczytać imię i nazwisko osoby / osób podpisującej / podpisujących ofertę.

10) Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł poprawki winny być parafowane przez osobę / osoby podpisującą / podpisujące ofertę.

11)Wszystkie zapisane lub zadrukowane strony kopii dokumentu mają być poświadczone lub potwierdzone za zgodność z oryginałem odpowiednio: przez osobę / osoby uprawnioną / uprawnione lub upoważnioną / upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.

12)Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed terminem składania ofert. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta należy opatrzyć napisem “ZMIANA”. Pisemne oświadczenie o wycofaniu oferty powinno być opakowane i zaadresowane w ten sam sposób, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie należy opatrzyć napisem “WYCOFANIE”.
B. Oferta wspólna

W przypadku, kiedy ofertę składa kilka podmiotów, oferta tych wykonawców musi spełniać następujące warunki: 

1. Oferta winna być podpisana przez każdego z wykonawców występujących wspólnie lub upoważnionego przedstawiciela / partnera wiodącego.

2. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania wykonawcy w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i podpisania umowy - należy załączyć do oferty pełnomocnictwo.

3. Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia.

  W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, przed przystąpieniem do zawarcia umowy o zamówienie publiczne, przedłożona zostanie umowa regulująca współpracę wykonawców występujących wspólnie. 
XI. Miejsce oraz termin składania ofert. 

1. Ofertę należy przesłać w zamkniętej kopercie zaadresowanej na zamawiającego:

Europejskie Centrum Kształcenia i Wychowania Ochotniczych Hufców Pracy 

Roskosz 23

21-500 Biała Podlaska

Adres e-mail : eckiwroskosz@ohp.pl 

Godziny urzędowania : 7.30 - 15.30 

Telefon/ fax 83 3444117

lub złożyć w księgowości do dnia  2013-09-19  do godz. 10.00
2.  Oznakowane koperty następujące: 

 przetarg nieograniczony – przeprowadzenie psychologicznych warsztatów grupowych i porad indywidualnych dla 40 uczestników projektu na terenie Białej Podlaskiej w ramach projektu „NOWE PERSPEKTYWY 2”
  „Nie otwierać przed terminem otwarcia ofert”
Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty były kolejno ponumerowane złączone w sposób uniemożliwiający jej dekompletację.
3. Miejsce otwarcia ofert:

Europejskie Centrum Kształcenia i Wychowania Ochotniczych Hufców Pracy 

Roskosz 23, 21-500 Biała Podlaska

 w dniu  2013-09-19  godz.  10.15
XII. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Sposób obliczania ceny winien odpowiadać układowi formularza ofertowego (załącznik Nr 3) i formularza  cenowego (załącznik Nr 4). Kryterium oceny ofert stanowi  „Całkowita łączna wartość brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia tj. Grupowe treningi i warsztaty psychologiczne oraz Indywidualne wsparcie psychologiczne z formularza ofertowego zgodnie z załącznikiem Nr 3 do SIWZ.

  Formularz cenowy zawierający cenę jednostkową jest potrzebny do ustalenia ceny za 1 godzinę treningu w celach uregulowania szczególnych sytuacji danego uczestnika, mogących zaistnieć na etapie realizacji umowy.

 2.Zamawiający wymaga aby Wykonawca w swojej ofercie uwzględnił wszystkie sumaryczne koszty związane z realizacją zadania niezbędne do jego wykonania z uwzględnieniem opłat i podatków (w tym podatku VAT w odpowiedniej wysokości – dotyczy podmiotów będących płatnikiem VAT)

 organizacją Grupowego treningu i warsztatów psychologicznych oraz Indywidualne wsparcie psychologiczne łącznie z kosztami wynikającymi z:

- zatrudnienia wykwalifikowanej kadry,

- zapewnienia materiałów dydaktycznych i pomocniczych dostosowanych do potrzeb grupy (tj: podręcznik, notatnik, zestaw piśmienniczy i inne)

3. Cena ofertowa musi być wyrażona w złotych, Zamawiający nie dopuszcza prowadzenia rozliczeń            w walutach obcych.

4. Ceny jednostkowe brutto muszą obejmować wszystkie koszty niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia.

5. Wszelkie obliczenia należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku), przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

XIII. Kryteria oceny oferty
1. Oferowana cena – 100 %. W powyższym kryterium oceniana będzie cena brutto oferty. Maksymalną ilość punktów otrzyma wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę, pozostali będą oceniani wg następującego wzoru:
Najniższa cena

------------------------- × 100 pkt × 100%

Cena badanej oferty

2. Każdy wykonawca będzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do 100 punktów.

3. Zamawiający przyzna zlecenie wykonawcy, którego oferta uzyska największą liczbę punktów.

XIV. Informacje o formalnościach, jakie winny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia

1. Wykonawca w celu zawarcia umowy stawi się w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

2.  Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy muszą posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać          z dokumentów załączonych do oferty (wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu) oraz dowody osobiste w celu potwierdzenia tożsamości.

3.  Zamawiający od Wykonawców występujących wspólnie żąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego dostarczenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

XV. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy
   Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy  

XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy            w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy.

Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, który stanowi Załącznik nr 1  do SIWZ. 

XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy.

2. Odwołanie.

2.1. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

3) odrzucenia oferty odwołującego.

4) Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

5) Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

6) Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

7) Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.

8) Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 2.4 i 2.5 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

3. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy prawo zamówień publicznych, na które nie przysługuje odwołanie zgodnie z pkt. 2.

4. Skarga do sądu:

4.1. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

4.2. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiającego.

4.3. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest równoznaczne z jej wniesieniem.

4.4. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, wskazanie dowodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w części.

4.5. W postępowaniu toczącym się na skutek wniesienia skargi nie można rozszerzyć żądania odwołania ani występować z nowymi żądaniami.

XVIII. Załączniki
Załączniki składające się na integralną cześć specyfikacji: 

1. Wzór umowy 

2. Wzór oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.

3. Wzór formularza ofertowego
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